
  
  

   مقدمه

  
 كه انسان قسمت اعظم يادگيري خود را، علاوه بر تجارب مستقيم و عيني، از طريق  استتحقيقات نشان داده

  .نمايدكاربرد حس بينايي كسب مي
  

آنها . تر است از خود فرآيند يادگيري مهم، كه چگونگي فرآيند يادگيرياندرسيدهروانشناسان به اين واقعيت 
شنويد،  به عبارت ديگر هر چيزي كه مي.كنداند كه مغز انسان تنها با تصاوير كار مي رسيدههمچنين به اين اصل

 سپسآيند و ابتدا به صورت تصاوير ذهني در مي، براي پردازش در مغز؛كنيد يا احساس مي وخوانيد مي،ديبينمي
و تصاوير به علت هماهنگي با  يادگيري به وسيله اشكال  كهرو مشخص است از اين .كندمغز آن را درك مي

  . در فرآيند يادگيري داردموثر و سودمند بسياري روش كاركرد مغز و ايجاد تصاوير ذهني، نقش
  

انجام روشي ساده  اوير و بش بر اين است كه آموزش از راه تصتلا "نگاه"هاي در اين راستا، در مجموعه كتاب
    .گيرد

  
ــوزشروش ــاب  آم ــه كت ــن مجموع ــا در اي ــي  از ه ــصاويري م ــه راه ت ــام    باشــد ك ــه مراحــل انج ــام كلي ــه گ ــام ب  گ

ــا نــرمكــارهنگــام   در كــاربربنــابراين،. دنــدهتــرين شــكل نــشان مــي ســاده بــه يــك از دســتورها راهر ــا ،افــزار ب  ب
تــرين  در كوتــاه وننمــوده ايجــاد شــده خــود توســط كتــاب حاضــر، احــساس ناآشــنايي   تــصاوير ذهنــيتوجــه بــه 

  .كند كسب ميرافزا نرمبراي بكارگيريرا ط لازم  و تسل توانايي،زمان
  

 با هر ميزان آشنايي با رايانه و ، خوانندگانتمامياي منحصر به فرد براي  مجموعه، اين مجموعه رابه همين دليل،
 .انيمدهر گروه سني مي

 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
 
 
 



 

 پيشگفتار
 
 

هاي  اطلاعات در قالب نمايشنگارش  وطراحي ها در زمينه برنامه بهترين يكي ازپاورپوينتميكروسافت 
  .باشدو ارائه آن به ديگران مي الكترونيك

  
در  هاي پاورپوينت به عنوان يك جزء جدايي ناپذير توسط دانشجويان، اساتيد، كارمندان و مديرانامروزه نمايش

با استفاده از اشكال، شود و مي كار گرفتهبه و هاي آموزشي حضور داردها، سمينارها، جلسات، كلاسسخنراني
  .آيدهاي صوتي و تصويري، كمك موثري در انتقال بهتر مفاهيم به حساب ميجداول، نمودارها، فايل

  
از جمله : وجود آمده استه افزار بدر اين نرمهاي قبلي نسبت به نسخهيرات بسياري ي، تغ)2007(نسخه حاضر در 

 و نوارهاي ابزار هاي بصري و همچنين ساختار سنتيد جذابيتتر فرامين، تغيير رابط بصري و ايجااجراي ساده
كار كه به رابط جديد عادت ندارند ايجاد و تا حدودي براي كاربران كهنه است منوها به طور كامل تغيير يافته

 2007شدن با نسخه همگام در اين راستا اميدوارم كه كتاب حاضر گامي موثر جهت آموزش و .نمايداشكال مي
  .باشد

  
 .دنماينياري  گرامي خواهشمندم ما را در بهبود كمي و كيفي كارهاي انجام شده خوانندگاناز 
  

  .نمايماري ميي سپاسگزئ عطاآقاي بهنامجناب خانم يگانه عسگري و سركار در پايان از همياري 
  
  

بهروز عطائي



  
  
  
  
  
  
  

  فهرست مطالب
  

  1 / ايجاد فايل نمايش: بخش اول
 2  /شيك فايل نمايايجاد 

 12 / اضافه كردن اسلايد
 Clip Organizer/  16از  وارد نمودن تصاوير

 19  / متنبنديقالب
 25  / تصاويربنديقالب

  35  /پيش نمايش
  39 / تمرين 

  
  

  43 / سفارشي كردن فايل نمايش:  بخش دوم
 44 / اضافه كردن جداول و نمودارها

 Template( / 60 (هاي از پيش طراحي شدهكارگيري قالبه ب
 Slide Master( / 63( مرجعاستفاده از اسلايد 

  70  /تغيير  چيدمان اسلايدها
  73 / تمرين 

 
 
 
  

  79 / كار با انيميشن: بخش سوم
 80  /متحرك سازي متن

 85  /تصاوير يمتحرك ساز



 

 94  /تعيين حالت گذر اسلايدها
  96  /گذر خودكار اسلايدها

  98 / تمرين 
  
  

  99 /  نمايشفايلارائه : بخش چهارم
 100  /اضافه كردن يادداشت گوينده

 104  /يادداشت شنوندگان
  108  /انتقال فايل نمايش

  111 / تمرين 
  

  113 / پيوست
  

  125 / واژه نامه


