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 و ناشرسخن مترجم 
سپاس پروردگار بزرگ، كه همچون هميشه، لطف بيكرانش را به من ارزاني داشت و با نثار صبر و شكيبايي وافري 
كه براي نگارش بيش از هزار صفحه از يك كتاب لازم است، توفيق يافتم كه باز هم بتوانم كليدهاي كيبورد را با 

ي تعطيل، تعطيلات شيرين نوروزي و ديگر ساعاتي كه انرژي وصف ناپذيري، بفشارم و در پاسي از شب، روزها
 معنايي جز بهترين زمان تمركز براي نگارش كاري كم نقص برايم نداشت را، به انجام اين وظيفه بپردازم. 

 Accessبار توسط پندارپارس تجديد چاپ شد، ترجمه كتاب  10نسخه پيشين اين كتاب كه هر دو جلدش بيش از 

2010 Bible  صفحه  1500از انتشارات وايلي بود كه البته با افزودن مطالبي به آن، در حدود  "ايكل گروم"آقاي
اندر و ديك ميخاييل الكس"به شكل ترجمه و تأليفي، تقديم خوانندگان گرامي شده بود. كتاب ايشان توسط آقاي 

 اين دوستان،تبديل و به وسيله انتشارات وايلي منتشر شده است. اما  2019 و سپس 2016 ، به نسخه"كاسلكيا
ها، كلا طرحي نو درانداختند. ها و كم و زياد كردن سرفصلجايي فصلاند و با جابهرا زيرو رو كرده 2010سخه نكتاب 

روزرساني ما را هم دوچندان كرد و مجبور به بررسي خط به خط مطالب كتاب پيشين و تطبيق سازي، كار بهاين تازه
شديم. در اين ميان، به دليل كم حجم شدن كتاب، مجبور به حذف برخي  روزرسانيبا كتاب جديد براي اصلاح و به

به نگارش درآورده بوديم. نتيجه آن،  2010هاي شخصي، در نسخه هاي ديگر و تجربهها شديم كه از كتابسرفصل
 .است صفحه 1130 آن حدود تك جلدي تاب حاضر است كهك

داشته و براي حفظ يكپارچگي كتاب، ترجيح  2016اكسس تغيير بسيار اندكي با نسخه  2019سخن، نسخه كوته 
، نگاهي به تيترهاي 3شود پس از خواندن فصل ميكتاب بياوريم. پيشنهاد چند صفحه در آخر هاي آنرا در داديم تازه

 د باشد.د و برايتان مفيها، حضور ذهن داشته باشيهاي بعدي، براي استفاده از اين تازهآن بياندازيد تا در خلال فصل
انتشار  واي از كارتان بگشايد، از انجام دو كار دريغ نفرماييد: نخست، دعا را پسنديديد و توانست گرهاگر اين كتاب 

ار پارس هاي انتشارات پنداصلي و اين حقير، و دوم، معرفي اين كتاب و ديگر كتاب گانانرژي مثبت براي نويسند
راي روز اين حوزه، بگرمي ما به توليد آثار بههاست كه موجب دلبه دوستان و اساتيد خود. چرا كه تنها اين حمايت

 مندان است.شما علاقه
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 مدير مسئول انتشارات پندار پارس

 98ماه بهمن 
 
 



 

 هافصلفهرست 
 1 ............................................................................................................................................... گفتارشيپ

 7 ............................................................................................... سساك ساختماني هايبلوك؛ نخست بخش
 9 ......................................................................................................... ديتابيس توسعه بر ايمقدمه؛ 1 فصل
 33 ...................................................................................................................... اكسس با كار آغاز؛ 2فصل
 45 .................................................................................. اكسس در هاجدول با ييآشنا؛ 2 بخش
 47 .......................................................................................................... سساك يهاجدول ساخت؛ 3 فصل
 109 .................................................................................................. هاجدول انيم روابط با ييآشنا؛ 4 فصل
 153 .......................................................................................................... اكسس يهاجدول با كار؛ 5 فصل
 189 .............................................................. (IMPORT & EXPORT) هاداده يزيربرون و يزيردرون؛ 6 فصل
 225 .......................................................................................................... يخارج يهاداده به ونديپ؛ 7 فصل
 251 .................................................................................... اكسس يهايكوئر با كار؛ 3 بخش
 253 ........................................................................................................ هايكوئر با هاداده انتخاب؛ 8 فصل
 287 .................................................................................... اكسس در عبارات و عملگرها از استفاده؛ 9 لفص

 SELECT .................................................................................................. 329 يهاكوئري يسوآن؛ 10 فصل
 367 ..................................................................................... اكسس در هاداده ليتحل؛ 4 بخش
 369 .................................................................................................... اكسس در هاداده يدگرگون؛ 11 فصل
 391 ..................................................................................................... هاخيتار و محاسبات با كار؛ 12 فصل
 415 ........................................................................................................ يشرط يهاليتحل انجام؛ 13 فصل
 SQL .............................................................................................................. 433 از استفاده اديبن؛ 14 فصل
 DOMAIN AGGREGATE ........................................................................... 453 توابع و هايركوئريز؛ 15 فصل
 475 ......................................................................................................... اكسس در يفيتوص آمار؛ 16 فصل
 489 ........................................................................ اكسس يهاگزارش و هافرم با كار؛ 5 بخش
 491 ................................................................................................ اكسس ياهيپا يهافرم جاديا؛ 17 فصل
 527 ............................................................................................. اكسس يهافرم در هاداده با كار؛ 18 فصل
 FORM CONTROLS ...................................................................................................... 559 با كار؛ 19 فصل
 595 ......................................................................... (ACCESS REPORTS) هاگزارش با هاداده ارائه؛ 20 فصل
 651 ................................................................................ اكسس هايگزارش پيشرفته هايتكنيك؛ 21 فصل
 693 .............................................................................. اكسس يسينوبرنامه يربنايز؛ 6 بخش
 695 ................................................................... (ACCESS MACROS) اكسس يماكروها از استفاده؛ 22 فصل
 733 .......................................................... (ACCESS DATA MACROS) ياداده يماكروها از استفاده؛ 23 فصل
 ACCESS VBA ........................................................................................................ 753 با كار آغاز؛ 24 فصل
 VBA ................................................................................. 797 در شرفتهيپ يهاهيرو و هاداده انواع؛ 25 فصل
 841 ............................................................................................................... اكسس داديرو مدل؛ 26 فصل
 865 ................................................................................. اكسس كاربردي هايبرنامه كردنديباگ؛ 27 فصل
 899 ................................................................ اكسس يسينوبرنامه شرفتهيپ يهاكيتكن؛ 7 بخش
 VBA ..................................................................................................... 901 با هاداده به يدسترس؛ 28 فصل
 VBA ........................................................................... 945 كمك به پيشرفته هايداده به دسترسي؛ 29 فصل
 963 .......................................................................................... اكسس هايريبون سازيسفارشي؛ 30 فصل
 999 ................................................................. عيتوز يبرا اكسس كاربردي هايبرنامه يسازآماده؛ 31 فصل
 SHAREPOINT .................................................................................... 1047 با اكسس يكپارچگي؛ 32 فصل
 1061 ................................................................... 2016 نسخه به نسبت 2019 اكسس يهاتازه

   



 

 

 فهرست

 7 .................................................................... اكسس ساختماني هايبلوك؛ نخست بخش
 

 9 ............................................................................. ديتابيس توسعه بر ايمقدمه؛ 1 فصل
(Database Development) .............................. 9 

 10 ................................. اكسس ديتابيس اصطلاحات
 10 ........................................ هاديتابيس
 12 ......................................... هاجدول

 14 ..................................... فيلدها و ركوردها
 15 .................................. (Values) مقادير
 15 ................. (Relational Databases) ايرابطه هايديتابيس

 17 .................................... اكسس ديتابيس اشياء
Tables )17 .................................. )هاجدول 

Queries )18 ................................. )هاكوئري 
 19 ................................ هافرم نمايش و هاداده ورود

 20 ........................................ هاگزارش
 VBA ..................................... 20 و ماكروها
 21 .............................. ديتابيس شياءا يبرا يزيربرنامه

 21 ............................... ايمرحله پنج طراحي روش يك
 22 .......................... واقعيت تا مفهوم از -كلي طراحي:  1 گام
 23 .................................. گزارش طراحي:  2 گام
 24 .................................. هاداده طراحي:  3 گام

 25 ................................... مشتري اطلاعات
 26 ................................... هافروش اطلاعات
 Line-item ............................... 27 اطلاعات

 27 .................................. جدول طراحي:  4 گام
 31 ....................................فرم طراحي:  5 گام

 33 ........................................................................................... اكسس با كار آغاز؛ 2فصل
 33 ..................... اكسس Welcome Screen ييخوشامدگو صفحه
 Blank Desktop ..................... 35 سيتابيد كي ساخت يچگونگ

 Access .............................. 36 يهاليفا فرمت
 36 ................................. 2019 اكسس يكاربر طيمح

 37 ....................... (Navigation Pane) گرهدايت هيناح
 40 ........................................ ريبون
 Office Backstage ........................... 41 ينما

 41 .............. (Quick Access toolbar) عيسر يدسترس نوارابزار



Microsoft Access 2019   viمرجع كامل  

 45 ........................................................................ اكسس در هاجدول با ييآشنا ؛2 بخش
 47 ............................................................................... اكسس يهاجدول ساخت؛ 3 فصل

 47 ......................................... جدول انواع
 47 ..................................... شئ يهاجدول
 48 ................................... گراكنش يهاجدول
 48 .................................... ياتصال يهاجدول

 48 ................................... جديد جدول يك ايجاد
 50 ..................................... هاجدول طراحي
 Design ............................. 55 يبونيربرگه از استفاده

Primary Key .................................. 55 
Insert Rows .................................. 56 
Delete Rows .................................. 56 

Property Sheet ............................... 56 
Indexes ..................................... 56 

 57 ....................................... فيلدها با كار
 57 .................................. فيلد يك گذارينام

 58 ....................... فيلدها گذارينام براي روش يك: مترجم
 58 ...................................... :تمرين

 59 ........................... (Data Type) داده نوع تعيين
 Short Text ............................. 62 داده نوع
 Long Text ............................ 63 نوع هايداده
 Number .............................. 63 نوع هايداده
 Date/Time ............................ 64 نوع هايداده
 Currency .............................. 64 يداده نوع
 AutoNumber ............................ 64 يداده وعن

 Yes/No ............................... 65 يداده نوع
 OLE Object ............................ 65 يداده نوع
 Attachment ............................ 65 يداده نوع
 Hyperlink .............................. 66 نوع داده
 Lookup Wizard .......................... 66 يداده نوع
 66 ............................. فيلد يك توضيحات نمودن وارد
 67 ............................. هاداده يمعتبرساز نيقوان نييتع
 tblCustomers ................................. 67 ايجاد

 AutoNumber ........................... 67 فيلدهاي از استفاده
 tblCustomers ............................ 68 جدول تكميل

 68 ................................... جدول يك طراحي تغيير
 68 .................................. جديد فيلد يك افزودن
 69 ...................................... فيلد يك حذف



vii فهرست

 69 ................................... فيلد يك محل تغيير
 70 .................................... فيلد يك نام تغيير
 70 ................................... فيلد يك سايز تغيير

 70 ............................... هاداده تبديل موضوع بررسي
 72 ................................ فيلد هايمشخصه تخصيص

 72 ................................. عمومي هايمشخصه
Format ...................................... 74 
 75 .......................... پولي و عددي ايفيلده هايفرمت
 76 ..............................سفارشي عددي هايفرمت
 Date/Time ....................... 77 يساختهشيپ هايفرمت
 Date/Time ......................... 78 سفارشي هايفرمت
 Long Text ................. 79 و Short Text فيلد هايفرمت
 Yes/No ............................. 80 فيلد هايفرمت
 Hyperlink ........................... 81 داده نوع فرمت

Input Mask ................................... 82 
 Input Mask .............................. 83 ويزارد

Caption ..................................... 84 
Validation Rule و Validation Text ................. 85 

Required .................................... 87 
AllowZeroLength .............................. 87 

Indexed ..................................... 89 
 AutoIndex ............................... 90 گزينه
 90 ................................. گيريايندكس زمان

 tblCustomers ..................... 91 فيلدهاي هايمشخصه با آشنايي
 Primary key ................................. 93 تنظيم

 Primary Key ............................. 93 يك انتخاب
 Primary Key ................................ 94 ايجاد
 95 ............................... مركب هايكيپرايمري ايجاد
 96 .............................. اكسس هايجدول از گيريايندكس

 98 .................................... هاايندكس اهميت
 99 .................................. چندفيلدي هايايندكس
 101 ............................... هاجدول گيريايندكس زمان
 Table Design ............................... 102 يك چاپ
 104 .................................. تكميلي جدول سازيذخيره
 104 ..................................... هاجدول كاريدست

 104 ..................................... هاجدول تغييرنام
 105 ...................................... هاجدول حذف
 105 ............................... ديتابيس يك در هاجدول كپي



Microsoft Access 2019   viiiمرجع كامل  

 106 ............................. گردي ديتابيسي در جدول يك كپي
 107 ............................ ديتابيس جدول يك به ركوردها افزودن
 107 ................. (Attachement Fields) يوستيپ فيلدهاي شناخت

 109 ...................................................................... هاجدول انيم روابط با ييآشنا؛ 4 فصل
 110 ................................ ضربه ضد هايديتابيس ساخت
 112 ..................................... هاداده سازينرمال

 113 .............................. (INF) نرمال شكل نينخست
 116 ............................... (2NF) نرمال شكل دومين
 116 .................................... نهادها صيتشخ
 119 .................................. آشكار كمتر يدهانها

 121 ..................................... قوانين نقض
 122 ................................ (3NF)نرمال فرم سومين

Denormalization 124 ..................... سازينرمال از تخطي يا 
 125 ..................... (Table Relationships) جدول ارتباطات
 125 ...................................... هاداده اتصال
 128 ...................................... يك-به-يك
 129 .......................................چند-به-يك
 131 ....................................... چند-به-چند
 133 ......................... (Integrity Rules) جامعيت قواعد

 135 .................... باشد Null مقادير شامل تواندنمي كيپرايمري هيچ
 135 ............ باشد داشته تطابق خود متناظر كيپرايمري با بايد كيفارين مقادير همه
 136 ........................................... كليدها

 138 ............................ كيپرايمري يك روي گيريتصميم
 139 .................................... كيپرايمري مزاياي
 140 ................................. كيپرايمري يك طراحي

 141 ........................ مركب درمقابل فيلدي تك اصلي كليدهاي
 142 ..................... جانشين كيپرايمري قابلم در طبيعي كيپرايمري
 143 ................................... كيپرايمري ايجاد
 143 ....................... ارجاعي جامعيت كردن ديكته و ارتباطات ايجاد

 145 ......................... هاجدول بين اتصال نوع كردن مشخص
 147 .............................. ارجاعي جامعيت كردن ديكته

 Cascade Update Related Fields ........... 148 گزينه انتخاب
 Cascade Delete Related Records .......... 149 گزينه انتخاب

 150 .................................. ارتباطات همه شاهدهم
 150 ...................................... ارتباطات حذف
 150 ..........................برنامه مختص جامعيت قواعد كردن دنبال

 153 .............................................................................. اكسس يهاجدول با كار؛ 5 فصل
 154 .................................... هاديتاشيت با آشنايي



ix فهرست

 155 ............................ لدهايف و ركوردها به عيسر ينگاه
 Datasheet ............................... 155 پنجره به نگاهي

 156 ................................ ديتاشيت يك درون حركت
 Navigation .......................... 157 هايدكمه از استفاده
 Datasheet .............................. 157 ريبون بررسي
 Views ................................. 158 يبونير گروه
 Clipboard.............................. 158 يبونير گروه
 Sort & Filter .......................... 158 يبونير گروه
 Records ................................... 158 گروه
 Find .................................. 158 يبونير گروه
 Window ................................ 158 يبونير گروه
 Text Formatting......................... 159 يبونير گروه

 159 ................................... ديتاشيت يك كردن باز
 160 .................................. جديد هايداده نمودن وارد
 161 .................................... ركورد كردن خيرهذ

 162 .......................... هاداده نوع خودكار اعتبارسنجي با آشنايي
 163 ........................ گذارند تأثير هاداده ورود در چگونه هامشخصه
 164 .............................. استاندارد متني هايداده ورود
 Date/Time ............................. 164 هايداده ورود
 165 ............ هاداده معتبرسازي با Number/Currency نوع هايداده ورود
 OLE Object ............................ 165 هايداده ورود
 Long Text ......................... 165 فيلدهاي هايداده ورود

 166 ................................. ديتاشيت در ركوردها يناوبر
 167 ................................... ركوردها بين حركت
 167 .................................. خاص مقدار يك يافتن

 170 ................................. ديتاشيت يك در مقادير تغيير
 170 ............................. موجود مقدار يك دستي جايگزيني

 170 .................................. موجود مقدار يك تغيير
 Undo .................................. 172 ويژگي از استفاده
 173 ................................... مقادير Paste و كپي
 173 ...................................... مقادير گزينيجاي

 174 ................................... جديد ركوردهاي افزودن
 175 ....................................... ركوردها حذف
 176 ....................................... ركوردها نمايش
 176 ..................................... فيلد ترتيب تغيير
 177 ..................................... فيلد پهناي تغيير
 177 ................................... ركوردها ارتفاع تغيير
 178 .................................. نمايشي هايفونت تغيير



Microsoft Access 2019   xمرجع كامل  

 178 ........... هارديف متناوب رنگ و (Gridlines) زمينه مشبك خطوط نمايش
 180 ............................... هاستون در هاداده كردن تراز

 180 ................................... هاستون سازي پنهان
 180 .................... (Freezing Columns) هاستون كردن فريز
 181 ......................... يافته تغيير (Layout) بنديطرح ذخيره
 181 ..................................... ركورد يك ذخيره
 181 ....................... ديتاشيت يك در ركوردها فيلتربندي و سازيمرتب

 QuickSort ....................... 182 دستور با ركوردها سازيمرتب
 183 .................................. انتخاب يك فيلتربندي
 185 ..................... (Filtering by Form) مفر با فيلتربندي

 186 ...................................... هاداده بستن جمع
 187 ........................................ ركوردها چاپ

 Print Preview .......................... 188 پنجره از استفاده
 189 ................................. (IMPORT & EXPORT) هاداده ريزيبرون و ريزيدرون؛ 6 فصل

 189 ......................... كنديم كار يخارج يها داده با چگونه اكسس
 190 .................................. يخارج يها داده انواع
 190 ............................... يخارج يها داده با كار روش
 191 ......................... ميزن ونديپ يخارج يهاداده به يزمان چه
 192 ........................ ميكن افتيدر را خارجي هايداده يزمان چه
 193 ...................... ميكن Export را يداخل يهاداده يزمان چه

 export ........................... 194 و import يبرا ييهانهيگز
 195 ................................ يخارج يهاداده افتيدر
 195 ............................ ديگر اكسس ديتابيس از ريزيدرون
 Excel ......................... 197 گستردهصفحه يك از ريزيدرون
 SharePoint .......................... 201 ليست يك ريزيدرون
 202 ............................ متني هايفايل از هاداده ريزيدرون

Delimited text files .......................... 202 
 Fixed-width ........................... 204 متني هايفايل
 XML ............................ 208 اسناد ريزيبرون و ريزيدرون
 HTML ........................... 212 اسناد ريزيبرون و ريزيدرون
 214 ........................... هاجدول جزبه اكسس اشياء ريزيدرون
 Outlook ............................ 215 پوشه يك زيريدرون

 216 ........................ خارجي هايفرمت به (Export) ريزيبرون
 217 ........................ اكسس هايديتابيس گريد به اشياء ريزيبرون
 ODBC ........................... 218 درايورهاي طريق از ريزيبرون
 Word ................................... 220 به ريزيبرون

Merging درون به هاداده ادغام اي Word ...................... 220 
 XPS .................................. 222 اي PDF به انتشار



xi فهرست

 225 ............................................................................. يخارج يهاادهد به ونديپ؛ 7 فصل
 226 ..................................... وندهايپ تيتثب

 226 ................................ خارجي هايداده به دادن پيوند
 227 ................................ يونديپ يهاجدول ييشناسا

 229 .............................. پيوندي هايداده هايمحدوديت
 231 ......................... اكسس ديتابيسي هايجدول گريد به پيوند
 ODBC ............................... 233 ايداده منابع به پيوند
 234 .............................. ديتابيسي غير هايداده به پيوند

 Excel ................................... 234 به پيوند
 HTML ............................... 236 هايفايل به پيوند
 238 ................................ متني هايفايل به پيوند

 240 ...................... (Linked Tables) پيوندي هايجدول با كار
 240 ................................نمايشي هايمشخصه تنظيم
 241 ..................................... ارتباطات تنظيم
 241 ............................... پيوندي هايجدول سازيبهينه
 242 .............................. پيوندي جدول ارجاع يك حذف

 242 ........................ پيوندي هايجدول اطلاعات تغيير يا مشاهده
 243 ............................... يونديپ يهاجدول كردن تازه
 244 .................................... ديتابيس يك تفكيك

 245 ............................... ديتابيس يك تفكيك مزاياي
 247 ............................. بگذاريم جايي چه در را شيئي چه

 Database Splitter ..................... 248 جنبي ابزار از استفاده
 251 ........................................................................... اكسس يهايكوئر با كار؛ 3 بخش
 253 ............................................................................ هايكوئر با هاداده انتخاب؛ 8 فصل

 254 ....................................... چيست؟ كوئري
 254 .......................... دهند انجام توانندمي كاري چه هاكوئري
 255 ............................ گردانندبازمي را چيزي چه هاكوئري

 256 ...................................... كوئري يك ايجاد
 259 ............................. خود يهايكوئر به فيلدها افزودن

 259 ................................. يتك فيلد يك افزودن
 260 ................................. فيلد چند كردن اضافه

 261 ...................................... يكوئر ياجرا
 262 .................................... يكوئر يفيلدها با كار

 QBE .............................. 262 شبكه در فيلد يك انتخاب
 263 .................................... فيلدها ترتيب تغيير
 QBE ............................. 263 شبكه هايستون سايز تغيير
 264 ...................................... فيلد يك حذف
 264 ..................................... فيلد يك افزودن



Microsoft Access 2019   xiiمرجع كامل  

 264 ................................... لديف كي يسازپنهان
 265 ............................... لديف كي دمانيچ ترتيب تغيير
 267 ................................. هايكوئر به اسيمق افزودن

 267 ................ (Selection Criteria) انتخاب مقياس با آشنايي
 268 ........................... ساده ايرشته مقياس يك نمودن وارد
 269 ............................. ساده هايسمقيا گريد نمودن وارد
 271 ................................. كوئري يك ركوردست چاپ
 271 ................................... كوئري يك يسازذخيره
 271 ................................. جدوله چند هايكوئري ايجاد

 273 ................................... هاجدول نام مشاهده
 274 ..................................... فيلد چند افزودن

 274 ............................. جدوله چند كوئري هايمحدوديت
 276 ................................ كوئري هايمحدوديت رفع
 276 ...................... )كيپرايمري( يونيك ايندكس يك كردن روزبه

 277 ............ چند-به-يك ارتباط يك با كوئري يك در موجود يهاداده جايگزيني
 277 ............................. هاكوئري در فيلدها كردن روزبه

 277 .................... كوئري طراحي پنجره در Table Pane ناحيه با كار
 277 ......................... (Join Line) اتصال خط به نگاهي
 278 ................................... جدول يك جاييجابه
 279 ..................................... جدول يك حذف
 279 .................................... جدول چند افزودن

 Query Joins .............................. 279 با كار و ايجاد
 279 ..................................... هااتصال اختشن

 282 ............................. جدول موردي اتصالات از استفاده
 283 ................................ اتصال نوع كردن مشخص
 285 ...................................... اتصالات حذف

 287 ........................................................ اكسس در عبارات و عملگرها از استفاده؛ 9 فصل
 288 ..................................... عملگرها با آشنايي

 288 ................................. عملگرها انواع به نگاهي
 289 ................................... رياضي عملگرهاي
 289 ................................... : +جمع عملگر
 289 ................................... -: منها عملگر

 290 ................................ : *ضرب عملگرهاي
 290 ................................... :/تقسيم عملگر
 290 .............................. \: صحيح تقسيم عملگر
 291 ...................................̂ : توان عملگر
 Mod ............................ 291: تقسيم باقيمانده عملگر
 291 ............................. )ايمقايسه( تطبيقي عملگرهاي



xiii فهرست

 292 .................................. : =مساوي عملگر
 292 ................................ <>: نامساوي عملگر
 292 ................................ >: از تركوچك عملگر
 293 .......................... =>: با مساوي يا تركوچك عملگر
 293 ................................ <: از تربزرگ عملگر
 293 ............................ =<: مساوي يا تربزرگ عملگر
 293 ................... (String Operators) ايرشته عملگرهاي
 293 ................................ &: پيوستگي عملگر

 Not Like ......................... 295 و Like عملگرهاي
 296 .................... (Wildcards) جايگزين نمادهاي  از استفاده

 297 ............................... )منطقي( بولي عملگرهاي
 And .................................... 298 عملگر
 Or ..................................... 298 عملگر
 Not .................................... 299 عملگر
 299 ................................... متفرقه عملگرهاي
 Between…And ............................. 300 عملگر
 In ..................................... 300 عملگر
 Is ..................................... 301 عملگر

 301 ..................................... عملگرها اولويت
 301 ............................. رياضي عملگرهاي بندياولويت
 302 ....................... )ايمقايسه( تطبيقي عملگرهاي بندياولويت

 302 ................................... اولويتي ترتيب
 303 ............................. بولين عملگرهاي بندياولويت

 303 ........................... هاكوئري در عبارات و عملگرها از استفاده
 304 ............................ ريكوئ تطبيقي عملگرهاي از استفاده
 305 ................................. پيچيده مقياس با آشنايي
 Select ......................... 308 هايكوئري در توابع از استفاده
 select ...................... 308 هايكوئري در فيلدها به دهيرفرنس

 309 ............................. مقداري-تك فيلد مقياس نمودن وارد
 Long Text( .................. 309 يا Text( كاراكتري مقياس نمودن وارد

 311 ............................. جايگزين نمادهاي و Likeعملگر
 315 ..................... (non-matching) ابقتط عدم مقادير تعيين
 316 ................................. عددي مقياس كردن وارد
 False .......................... 316 يا True مقياس  نمودن وارد
 OLE object ........................... 317 مقياس كردن وارد
 317 ............................. كوئري يك در مقياس چند از استفاده

 Or .................................. 317 كردعمل با آشنايي
 Or ............................... 318 عملگر با مقدار چند تعيين



Microsoft Access 2019   xivمرجع كامل  

 QBE ............................ 318 شبكه در Or سلول از استفاده
 In ......................... 319 عملگر با مقادير از هرستيف از استفاده
 320 .......................... محدوده يك تعيين براي And از استفاده
 Between …And .......................... 321 عملگر از استفاده
 Null ............................... 322 هايداده جويوجست

 322 ................................ چيست؟ null مقدار
 323 ................................ فيلد چند در مقياس كردن وارد

 323 ....................... كوئري يك فيلدهاي در Or و And از استفاده
 324 ......................... كوئري يك فيلدهاي در Or مقياس تعيين
 326 ..................... متفاوت فيلدهاي در Or و And از زمانهم استفاده
 327 ........................... متفاوت خطوط در پيچيده كوئري يك

 SELECT ..................................................................... 329 يهاكوئري يسوآن؛ 10 فصل
 329 ..................... (Aggegate Queries) سرجمع يهايكوئر

 330 ................................ سرجمع يكوئر كي ساخت
 333 .................. (aggregate functions) سرجمع توابع درباره

Group By .................................... 333 
Sum, Avg, Count, StDev, Var .................... 334 

Min, Max, First, Last ......................... 335 
Expression, Where ............................. 335 

 338 .......................... (Action Queries) اكشن يكوئر
 338 ................. (Make-Table Queries) ساز-جدول يهايكوئر
 Delete .................................. 341 يهايكوئر
 344 ...................... (Append Queries) يوستيپ يهايكوئر
 349 .................... (Update Queries) يروزرسانبه يهايكوئر
 352 ...................... (Crosstab Queries) يبيصل يهايكوئر
 Crosstab Query Wizard ........... 353 كمك به يبيصل يكوئر كي جاديا
 358 ........................ يدست شكل به crosstab يكوئر جاديا

 358 ................ يبيصل يكوئر ساخت يبرا يكوئر يطراح شبكه از استفاده
 Crosstab ........................ 361 يهايكوئر يسازيسفارش
 361 ......................... يبيصل يكوئر كي در اسيمق فيتعر
 362 ................... يبيصل يكوئر يهاسرستون دمانيچ بيترت رييتغ

 363 .................................. يكوئر يبازده يسازنهيبه
 364 ............................... سيتابيد طرح يسازنرمال
 364 ......................... مناسب يلدهايف در هاندكسيا از استفاده

 365 ....................... يكوئر يطراح اصلاح لهيوس به يسازنهيبه
 366 ....................... منظم شكل به سيتابيد ريتعم و يسازفشرده

 



xv فهرست

 367 ............................................................................. اكسس در اهداده ليتحل؛ 4 بخش
 369 ........................................................................ اكسس در هاداده يدگرگون؛ 11 فصل
 370 ............................... يتكرار يركوردها حذف و افتني

 370 ................................. يتكرار يركوردها فيتعر
 371 ................................. يتكرار يركوردها افتني

 374 ................................. يتكرار يركوردها حذف
 376 ................................ يدگرگون يكارها نيترمرسوم

 376 .................................. يخال يلدهايف پركردن
 377 ........................... (Concatenating) چسباندن

 377 .................................... لدهايف چسباندن
 379 ............................ گريد يمتن با لديف ريمقاد ليتكم

 379 ................. (Change Case) نيلات واژگان يكوچك و بزرگ رييتغ
 381 .......................... رشته كي شيپ و پس يهافاصله حذف

 382 ............................. مشخص يمتن ينيگزيجا و افتني
 383 ...................... رشته كي درون يديكل نقاط در خود متن افزودن
 386 ..... (Character Markers) يكاركتر يگذارها نشانه از استفاده با هارشته هيتجز

 388 ....................................... 1 يكوئر
 388 ....................................... 2 يكوئر

 391 ......................................................................... هاخيتار و محاسبات با كار؛ 12 فصل
 391 ............................... هاليتحل در محاسبات از استفاده
 392 ............................... مرسوم يامحاسبه يوهايسنار

 392 .......................... محاسبات در ها)ثابت( ثبات از استفاده
 392 ............................. محاسبات در لدهايف از استفاده
 393 .......................... تمحاسبا در سرجمع جينتا از استفاده
 394 ............. گريد محاسبه در عبارت كي عنوان به محاسبه كي جينتا از استفاده
 394 ................. تابع كي در آرگومان كي عنوان به محاسبه كي از استفاده
 Expression Builder .................. 395 با محاسبات يساختاربند
 400 ................................ محاسبات مرسوم يخطاها
 400 .......................... عملگرها يبندتياولو بيترت با ييآشنا
 null ........................ 401) اي پوچ( يلخا ريمقاد يسازپنهان
 403 ............................ هاعبارت در نتكسيس دادن نشان

 403 ................................. هاليتحل در خيتار از استفاده
 403 .................................. ساده يخيتار محاسبات

 404 ............................. توابع كمك به شرفتهيپ يهاليتحل
 Date ...................................... 404 تابع
 405 .................. گذشته خيتار كي و امروز انيم يروزها تعداد افتني

 405 ..................... عبارت كي اسيمق در Date تابع از استفاده
 Date .................. 405 تابع كمك به سال برحسب سن كي حاسبهم



Microsoft Access 2019   xviمرجع كامل  

 Weekday ...................... 407 و Year، Month، Day توابع
 DateAdd ................................... 409 تابع
 411 .............................. هافصل در هاخيتار يبندگروه
 DateSerial ................................. 413 تابع

 415 ............................................................................يشرط يهاليتحل انجام؛ 13 فصل
 Parameter Queries ........................... 415 از استفاده
 417 .............................. كنديم كار چه يپارامتر يكوئر
 417 .............................. يپارامتر يكوئر ياديبن نينقوا
 418 .................................. يپارامتر يكوئر با كار

 418 ................................ يشرط پارامتر چند با كار
 418 .............................. عملگرها با پارامترها بيترك
 419 ........................... هاwildcard با پارامترها بيترك

 420 .....................يمحاسبات يرهايمتغ عنوان به پارامترها از استفاده
 421 ...................... تابع يهاآرگومان عنوان به پارامترها از استفاده

 423 ................................... يشرط توابع از فادهاست
 IIf ........................................ 423 تابع

 424 ...................... ياضير يخطاها از زيپره يبرا IIf از استفاده
 IIf ............................ 425 تابع با وقت در ييجوصرفه
 IIf ............................. 427 توابع يتودرتو يهاشرط

 427 .................... يبيصل يهاليتحل ساخت در IIf توابع از استفاده
 Switch ..................................... 429 تابع
 Switch ............................. 430 و IIf توابع سهيمقا

 SQL .................................................................................. 433 از استفاده اديبن؛ 14 فصل
 SQL ................................... 433 با ياهيپا ييآشنا

 SELECT ..................................... 435 گزاره
 435 .............................. مشخص يهاستون انتخاب
 436 ................................. هاستون همه انتخاب

 WHERE ...................................... 436 بند
 436 .................................. هااتصال از گرفتن حس

 436 ................................... يداخل يهااتصال
 437 ................................... يخارج يهااتصال

 SQL .............................. 438 شرفتهيپ يهاگزاره به ينگاه
 Like ............................ 438 عملگر با وجوجست گسترش
 440 ....................... يبندگروه بدون هافيرد و كتاي ريمقاد انتخاب
 GROUP BY ......................... 440 بند با سرجمع و يبندگروه
 ORDER BY ......................... 441 بند با دمانيچ بيترت ميتنظ

 AS .............................. 441 بند با مستعار يهانام ساخت
 441 .............................. ستون كي مستعار نام فيتعر



xvii فهرست

 441 .............................. جدول كي مستعار نام فيتعر
 SELECT TOP PERCENT .............. 442 اي SELECT TOP تنها شينما

 442 ................. يحيتوض (top values) بزرگ ريمقاد يهايكوئر
 SELECT TOP ................................ 443 گزاره
 SELECT TOP PERCENT ......................... 444 گزاره

 SQL ..................... 444 يهاگزاره لهيوس به اكشن يهايكوئر ياجرا
 make-table .......................... 444 يهايكوئر ريتفس
 append ............................. 445 يهايكوئر ريتفس
 update ............................. 445 يهايكوئر ريتفس
 delete ............................. 445 يهايكوئر ريتفس
 TRANSFORM ......................... 445 گزاره با هاكراستب ساخت
 446 ................. (SQL-Specific)  يSQL صرفا يهايكوئر از استفاده
 UNION .................... 446 عملگر با هاتاستيد (Merging) ادغام

 CREATE TABLE ....................... 448 گزاره با جدول كي جاديا
 ALTER TABLE ...................... 448 گزاره با هاستون يكاردست

 ADD ............................. 449 بند با ونست كي افزودن
 ALTER COLUMN .................. 449 بند با ستون كي يسازدگرگون
 DROP COLUMN ....................... 449 بند با ستون كي حذف
 ADD CONSTRAINT ......... 450 بند كمك به ايپو شكل به ياصل يدهايكل افزودن

 pass-through .......................... 450 يهايكوئر جاديا
 DOMAIN AGGREGATE ............................................. 453 توابع و هايركوئريز؛ 15 فصل

 Subqueries ............................. 454 با هاليتحل يارتقا
 455 ............................. م؟يكنيم استفاده يركوئريز از چرا
 455 ................................. يركوئريز ياديبن نيقوان

 SQL ....................... 456 يهاگزاره پيتا بدون هايركوئريز ساخت
 458 .........................هايركوئريز در NOT IN و IN از استفاده
 459 ....................... ياسهيمقا يعملگرها با هايركوئريز از استفاده
 460 .......................... هاعبارت نعنوا به هايركوئريز از استفاده
 460 .......... (Correlated Subqueries) همبسته يهايركوئريز از استفاده
 461 ............................... رهمبستهيغ يهايركوئريز
 461 ................................ همبسته يهايركوئريز

 462 .................. عبارت كي عنوان به همبسته يركوئريز كي از استفاده
 463 ....................... اكشن يهايكوئر درون هايركوئريز از استفاده
 463 ........................ ساز-لجدو يكوئر كي در يركوئريز كي
 append ........................ 463 يكوئر كي در يركوئريز كي
 update ........................ 463 يكوئر كي در يركوئريز كي
 delete ........................ 463 يكوئر كي در يركوئريز كي
 Domain Aggregate .............................. 465 توابع



Microsoft Access 2019   xviiiمرجع كامل  

 467 .............................. حوزه سرجمع توابع تفاوت درك
DSum ........................................ 467 
DAvg ........................................ 467 

DCount ...................................... 467 
DLookup ..................................... 467 

DMin و DMax ................................... 467 
DFirst و DLast ................................ 468 
DStDev، DStDevP، DVar و DVarP ...................... 468 

 468 ............................ حوزه سرجمع توابع نتكسيس يبررس
 468 ................................. ياسيمق چيه از استفاده
 468 ................................. يمتن اسيمق از استفاده
 469 ................................ يعدد اسيمق از استفاده
 469 ............................... يخيتار اسيمق از استفاده

 470 ............................... حوزه سرجمع توابع يريكارگبه
 470 ................................. مجموع درصد محاسبه

 471 ............................... شمارش ياجرا كي جاديا
 472 .......................... نيشيپ ركورد از مقدار كي از استفاده

 475 ............................................................................. اكسس در يفيتوص آمار؛ 16 فصل
 476 .................................... هيپا يفيتوص يآمارها
 476 ....................... سرجمع يهايكوئر با يفيتوص يآمارها ياجرا
 477 .................................. انهيم و مد رتبه، نييتع

 477 .............................. تاستيد يركوردها يبندرتبه
 478 ........................ تاستيد كي (mode) مد به يابيدست
 480 ...................... استتيد كي (Median) انهيم به يابيدست

 481 ........................ تاستيد از يتصادف نمونه كي دنيكش رونيب
 483 .................................. شرفتهيپ يفيتوص يآمارها

 483 ............... (Percentile Ranking) يدرصد يبندرتبه محاسبه
 485 .................................. ركورد كي چارك نييتع
 487 ................................. يفراوان عيتوز كي جاديا
 489 .............................................................. اكسس يهاگزارش و هافرم با كار؛ 5 بخش
 491 .................................................................... اكسس ياهيپا يهافرم جاديا؛ 17 فصل

 492 ........................................ هافرم تنظيم
 493 ................................... جديد فرم يك ايجاد

 Form ................................ 493 آيكن از استفاده
 Form Wizard ............................. 495 از استفاده

 496 ............................... هافرم گوناگون انواع به نگاهي
Navigation forms .............................. 496 

 499 ............... (Multiple-items forms) آيتمي چند هايفرم



xix فهرست

Split forms .................................. 500 
Datasheet forms .............................. 500 

 501 ................................... فرم ناحيه اندازه تغيير
 501 ................................... شده ايجاد فرم ذخيره

 502 ....................................... هاكنترل با كار
 503 ................................... هاكنترل بنديدسته

 505 .................................... كنترل يك افزودن
 Controls ............................. 506 گروه از استفاده
 Field List .............................. 507 از استفاده
 510 .............................. هاكنترل انتخاب عدم و انتخاب

 511 ................................ واحد كنترل يك انتخاب
 511 .................................. كنترل چند انتخاب

 512 ............................ هاكنترل ساختن خارج انتخاب از
 512 ................................... هاكنترل يكاردست

 512 ................................. كنترل يك اندازه تغيير
 513 ............................... هاكنترل خودكار سايزبندي

 514 ................................... كنترل يك انتقال
 515 ................................... هاكنترل ترازبندي
 516 ................................ كنترل يك ظاهر اصلاح
 518 .................................. هاكنترل بنديگروه
 519 .................................. كنترل يك نوع تغيير
 519 .................................... كنترل يك كپي
 520 ................................... كنترل يك حذف

 520 ................... كنترل يك به لليب يك) مجدد چسباندن و( چسباندن
 521 .......................... (Properties) هامشخصه با آشنايي

 Property Sheet .......................... 522 پنجره نمايش
 Property Sheet ......................... 523 پنجره با آشنايي
 524 ................................ كنترل مشخصه تنظيم تغيير
 525 ................ (Captions) آنها هايعنوان و كنترل هايليبل گذارينام

 527 ................................................................ اكسس يهافرم در هاداده با كار؛ 18 فصل
 528 ........................... (Form View) فرم نماي از استفاده

 Home ............................... 529 ريبوني برگه به نگاهي
 Views ................................. 529 يبونير گروه
 Clipboard.............................. 530 يبونير گروه
 Sort & Filter .......................... 531 يبونير گروه
 Records ............................... 531 يبونير گروه
 Find .................................. 531 يبونير گروه
 Window ................................ 531 يبونير گروه



Microsoft Access 2019   xxمرجع كامل  

 Text Formatting......................... 532 يبونير گروه
 532 .................................. فيلدها روي گريهدايت
 533 ............................. فرم يك ركوردهاي بين در حركت

 533 ................................... فرم يك در مقادير تغيير
 534 ........................... ويرايش قابل غير هايكنترل با آشنايي

 OLE ................................ 535 اشياء و تصاوير با كار
 Long Text .......................... 536 فيلد در داده نمودن وارد
 Date ............................. 537 فيلد در هاداده كردن وارد

 537 ............................. گروهي هايOption از استفاده
 List Box ........................ 538 و Combo Box از استفاده
 Datasheet .............................. 539 نماي به سوئيچ
 540 ..................................... ركورد يك ذخيره

 540 ....................................... فرم يك چاپ
 541 .................... (Form Properties) فرم هايمشخصه با كار

 Caption ..................... 542 مشخصه بوسيله عنوان نوار متن تغيير
 543 .......................... (Bound Form) باند فرم يك ايجاد
 543 ................................. فرم مشاهده شيوه تعيين
 Record Selector ............................. 544 حذف
 545 ............................. فرم هايمشخصه گريد به اهينگ
 552 ......................... فرم به Footer و Header كردن اضافه
 Section ............................... 553 يهامشخصه با كار

 Visible .................................. 553 مشخصه
 Height ................................... 553 مشخصه
 Back Color ................................ 553 مشخصه
 Special Effect ............................ 554 مشخصه
 Display When .............................. 554 مشخصه
 554 ................................. گرفتن چاپ يهامشخصه

 Layout ...................................... 554 تغيير
 555 ............................... كنترل يك هايمشخصه تغيير
 555 ................. (Tab Order) فرم در Tab كليد حركت ترتيب تنظيم
 556 ............................ كنترل يك درون متن فرمت اصلاح
 557 ..................... هاكنترل افزودن براي Field List از استفاده

 558 ................................ گزارش يك به فرم يك تبديل
 FORM CONTROLS ......................................................................... 559 با كار؛ 19 فصل

 Control Properties ............................ 559 تنظيم
 561 ...........................فرضپيش ايهمشخصه سازيسفارشي

 562 ......................... مرسوم يهامشخصه و هاكنترل به ينگاه
 Text Box ................................. 562 كنترل



xxi فهرست

 Format ................................ 562 مشخصه
 562 .................... كنديم نييتع را يظاهر شكل كه ييهامشخصه
 563 .................... كننديم كنترل را هاداده ظاهر كه ييهامشخصه
 563 .............................. هاداده ورود يهامشخصه

 Command Button ............................ 564 كنترل
 564 .................... كنديم كنترل را يرظاه شكل كه ييهامشخصه
 Default .......................... 564 اكشن يهامشخصه
 565 ............................ ستيل اتيمحتو يهامشخصه
 565 ............................. ستيل شينما يهامشخصه
 566 ............................. ستيل انتخاب يهامشخصه

 Toggle Button .................. 566 و Check Box يهاكنترل
 Option Group .............................. 567 كنترل
 Web Browser ............................... 567 كنترل

 567 .................. (Calculated Control) يمحاسبات كنترل جاديا
 568 .............................. (Subforms) هارفرميز با كار

 570 ..................................... هافرم طراحي نكات
 Tab Stop ............................. 570 مشخصه از استفاده
 570 ................................... هاباكسچك شمارش
 571 ........................... هاباكسليست و هاكومبوباكس تنظيم
 573 ................................. هافرم پيشرفته هايتكنيك

 Date/Time ................ 573 و Page Number هايكنترل از استفاده
 Image ................................ 574 كنترل از استفاده
 574 ......................... (Morphing) كنترل يك جنس تغيير

 Format Painter ............................ 575 از استفاده
 576 ............................. نهايي كاربران به بيشتر كمك ارائه

 576 ................................. زمينهپس تصاوير افزودن
 578 ...................... فرم در شده داده شينما يركوردها يمحدودساز

 Tab Control ................................ 579 از استفاده
 582 ..................... اطلاعات آوريجمع براي ايمحاوره كادرهاي از استفاده
 583 ...................................... يكوئر يطراح
 583 ............................. هاcommand button ميتنظ

 584 ................. (default button) فرضپيش دكمه يك افزودن
 Cancel ............................... 585 دكمه يك تنظيم
 585 .................................... كنترل منوي حذف

 585 ...................................... فرم بستن
 585 ................................... آغاز از فرم كي يطراح
 586 .................................... هيپا فرم كي جاديا
 587 .................................... رفرميز كي جاديا



Microsoft Access 2019   xxiiمرجع كامل  

 587 ...................................... رفرميز افزودن
 590 ...................................... فرم رفتار رييتغ

 590 ................................ فرم يهامشخصه ميتنظ
 590 ......................... هاداده ورود هنگام ر،يمقاد يوجوجست
 591 ..................................... ركورد رهيذخ

 592 .................................. فرم يظاهر شكل رييتغ
 595 ........................................... (ACCESS REPORTS) هاگزارش با هاداده ارائه؛ 20 فصل

 596 ..................................... هاگزارش با آشنايي
 596 .............................. هاگزارش مختلف انواع شناخت

 596 ....................... (Tabular) ستوني-سطري هايگزارش
 597 .......................... (Columnar) ونيست هايگزارش
 Mailing-label .......................... 598 هايگزارش

 599 ............................... هافرم و هاگزارش تمايز وجه
 599 .............................. پايان تا آغاز از گزارش، يك ايجاد

 600 ................................. گزارش بنديطرح تعريف
 600 ..................................... هاداده آوريگرد
 Report Wizard ........................ 600 با گزارش يك ايجاد

 601 ................................ جديد گزارش يك ايجاد
 602 ................................ بنديگروه سطوح انتخاب
 602 ................................. گروه هايادهد تعريف
 603 ................................. ترتيب چيدمان انتخاب
 604 ............................. سازيخلاصه هايگزينه انتخاب
 605 ............................ (Layout) بنديطرح انتخاب

 605 ................................. گزارش طرح كردن باز
 606 ................................ گزارش بنديطرح اصلاح
 607 .............................. (Theme) تم يك انتخاب
 609 ............................. جديد تم رنگي شماهاي ايجاد

 Print Preview ........................ 611 پنجره از استفاده
 613 ............................... ديگر هايتفرم به انتشار

 Design .......................... 614 ينما در گزارش مشاهده
 615 .................................. گزارش مشاهده يا چاپ

 615 ..................................... گزارش چاپ
 615 .................................... گزارش مشاهده

 617 ...................................... گزارش ذخيره
 617 ......................... (Banded) ايدسته گزارش طرح مفاهيم

 Report Header .............................. 619 قسمت
 Page Header ................................ 620 قسمت
 Group Header ............................... 620 قسمت



xxiii فهرست

 Detail .................................... 621 قسمت
 Group Footer ............................... 621 قسمت
 Page Footer ................................ 621 قسمت
 Report Footer .............................. 622 قسمت

 622 .................................. ابتدا از گزارش يك ايجاد
 624 ..................... كوئري يك به آن اتصال و جديد گزارش يك ايجاد
 625 .......................... گزارش بنديطرح و صفحه اندازه تعريف

 627 ............................... گزارش در هاكنترل گنجاندن
 628 .................................. قسمت يك اندازه تغيير

 629 ........................... كنترل يك درون متن ظاهر اصلاح
 Text Box .............................. 630 يهاكنترل با كار

 630 ....................... باكستكست هايكنترل از استفاده و افزودن
 Text Box ................... 630 كنترل يك در عبارت يك كردن وارد

 Label ................. 631 كنترل يا Text Box كنترل يك سايزبندي
Delete و Cut هايكنترل به چسبيده هايليبل كردن Text Box ......... 633 
Paste 634 ...................... گزارش قسمت يك در هاليبل كردن 

 Text Box ....................... 634 و Label هايكنترل انتقال
 636 ................................. كنترل چند ظاهر تغيير
 637 ..................... باكستكست و ليبل هايكنترل هايمشخصه تغيير
 638 ....................... باكستكست هايكنترل كردن كوچك و بزرگ
 640 .............................. هاداده بنديگروه و سازيمرتب

 640 ............................. گروهي فوتر يا هدر يك ايجاد
 641 ............................. هاگروه درون هايداده سازيمرتب
 643 .............................. گروه فوتر يا هدر يك ذفح

 643 ................................ قسمت يك سازيپنهان
 643 ................................. قسمت يك سايزبندي

 644 ............................ هاقسمت بين هاكنترل جاييجابه
 645 ........................ (Page Break) انفصال صفحه افزودن

 646 .................................. گزارش ظاهر سازيبهينه
 646 .................................... صفحه هدر اصلاح
 648 ............................... گروه هدر در عبارت يك ايجاد



Microsoft Access 2019   xxivمرجع كامل  

 649 .................................. گزارش يك هدر ايجاد
 651 .................................................... اكسس هايگزارش پيشرفته ايهتكنيك؛ 21 فصل

 652 ................................ هاداده سازيمرتب و بنديگروه
 652 ................................. هاداده الفبايي بنديگروه
 657 ............................... هاداده فواصل روي بنديگروه
 659 .............................. تكراري اطلاعات نمودن مخفي
 661 ................................. صفحه هدر كردن پنهان
 662 ...................... گروه هر براي صفحات جديد بنديشماره يك آغاز
 663 ...................................... هاداده بنديفرمت

 663 ................................. دارشماره هاييستل ايجاد
 666 .................................. داربولت فهرست جاديا

 669 ................................. تايمران در تأكيد افزودن
 671 ................................ خالي هايگزارش از زيپره

 671 ............................ هاستون بين عمودي خطوط افزودن
 673 ......................... باريك ركورد n هر خالي خط يك افزودن
 675 .................................. فرد و زوج صفحه چاپ

 677 ........................ باكستكست يك در متفاوت فرمتي از استفاده
 678 .................................. عنوان ردنك چين وسط

 678 .............................. كنترل هايليبل ساده ترازبندي
 Micro-adjusting ........................... 678 هايكنترل
 679 ....................................... هاداده افزودن

 679 ........................... گزارش يك به بيشتر اطلاعات افزودن
 680 ......................... شده باند گزارش يك به كاربري نام افزودن
 681 ............................ گيريگزارش ديگر هايتكنيك آموزش

 681 ......................... كومبوباكس يك در هاگزارش همه نمايش
 683 ......................... شده كوئري هايداده از سريع گرفتن چاپ

 683 ...................... گزارش يك در شده مارپيچ هايستون از استفاده
 two-pass Report ..................... 690 پردازش از برداريبهره

 692 ............................. هاكنترل به كتاي يهانام تخصيص
 



xxv فهرست

 
 693 ..................................................................... اكسس يسينوبرنامه يربنايز؛ 6 بخش
 695 ...................................... (ACCESS MACROS) اكسس يهاماكرو از استفاده؛ 22 فصل

 696 ..................................... ماكروها بر ايمقدمه
 696 ..................................... ماكرو يك ايجاد

 698 ............................. رويداد يك به ماكرو يك تخصيص
 700 ................................... ماكروها امنيت با آشنايي
 sandbox ............................... 700 حالت سازيفعال

Trust Center .................................. 703 
 704 .................................... اكشني چند ماكروهاي

 708 ............................... (Submacros) ماكروهاريز
 711 .......................................... هاشرط

 712 ........................... هاشرط از استفاده اب هاگزارش بازكردن
 714 ................................... هاشرط در اكشن چند

 715 ...................................... موقتي متغيرهاي
 715 ............................ ساختيم ترپيش كه ماكرويي يارتقا

 717 ..................... ماكروها سازيساده براي موقتي متغيرهاي از استفاده
 VBA ............................ 719 در موقتي متغيرهاي از استفاده
 720 .............. (Macro Debugging) ماكرو يابيخطا و Error به رسيدگي
 OnError ................................... 721 اكشن

 MacroError ................................ 724 آبجكت
 724 ................................... ماكروها كردنديباگ
 726 .................... (Embedded Macros) شده جاسازي ماكروهاي
 VBA ............................... 728 هايگزاره درمقابل ماكروها

 VBA ............................... 729 و ماكروها بين انتخاب
 VBA .......................... 729 كدهاي به موجود ماكروهاي تبديل

 733 ............................ (ACCESS DATA MACROS) ياداده يماكروها از استفاده؛ 23 فصل
 Data Macros ................................. 734 يعرفم

 735 ....................... (Table Events) جدول يدادهايرو درك
 Before .................................. 735 رويدادهاي
 After ................................... 737 رويدادهاي

 Data Macro .................. 738 يبرا Macro Designer از استفاده
 Action Catalog .............................. 740 با ييآشنا

 740 ....................................... برنامه روند
 Data .................................... 740 هايبلوك
 Data .................................... 741 هاياكشن
 744 ............................... ياداده يماكرو نينخست ساخت

 747 .................................... ماكرو ياياش تيريمد



Microsoft Access 2019  xxviمرجع كامل 

 748 .......................... ماكرو هايآيتم دنيگستران و كردن جمع
 748 ................................. ماكرو هايآيتم جاييجابه
 XML .............................. 749 شكل به ماكرو يك ذخيره
 Data Macros ......................... 750 هايمحدوديت تشخيص

 ACCESS VBA ........................................................................... 753 با كار آغاز؛ 24 فصل
 Visual Basic for Applications ................. 754 با آشنايي

 755 ............................. ؟چيست VBA لغوي معناي
 VBA ................................... 756 واژگان با آشنايي
 VBA ............................... 757يكدها يمبان با كار شروع
 VBA ................................... 758 هايبرنامه ايجاد

 758 .................................... هاهيرو و هاماژول
 761 ............................... (Modules) هاماژول

 standard .............................. 761 هايماژول
Class modules ............................... 761 

 762 ..................................... توابع و هاهيرو
 763 ........................ (subprocedures) هاهيررويز

 763 .................................... ريمتغ اعلان
 764 ................................... ريمتغ صيتخص
 765 ....................................... توابع

 766 .................................. كدنويسي پنجره در كار
 766 ......................... (white space) يخال يفضاها
 766 ....................................... خط ادامه

 768 .................................. ياگزاره چند خطوط
IntelliSense ................................. 768 

 771 ................................. هارويه كردن كامپايل
 772 ................................... ماژول يك ذخيره

 VBA .............................. 772 انشعاب يدستورها با آشنايي
 772 ....................................... يبندانشعاب
 If ..................................... 773 دواژهيكل

 If…Then ................................ 773 ساختار
 If…End If ............................... 773 ساختار
 If…Else…End If .......................... 774 ساختار
 If…ElseIf…End If ......................... 774 ساختار
 775 ................................ تودرتو If يهاگزاره
 775 ............................ يشرط و Boolean ريمقاد
 Select Case…End Select ...................... 776 گزاره

 778 ................................. (Looping) يزنحلقه
 Do…Loop .................................. 778 گزاره



xxvii فهرست

 For…Next .................................. 780 گزاره
 781 .................................. هاكلكسيون و اشياء با كار
 781 ..................................... نيآغاز شئ كي

 783 ................. (Properties & Methods) متدها و هامشخصه
 784 ............................ (Properties) هامشخصه
 784 ........................................ متدها

 With ...................................... 785 گزاره
 For Each ................................... 786 گزاره

 Editor Visual Basic ........................ 788 طيمح يبررس
 Immediate .................................. 788 پنجره

Project Explorer ............................... 788 
Object Browser ................................. 790 

VBE options ................................... 791 
 Options ......................... 791 پنجره در Editor برگه

 Auto Indent ............................. 792 گزينه
 Auto Syntax Check ........................ 792 گزينه
 Require Variable Declaration ............... 792 گزينه
 Auto List Members ........................ 793 گزينه
 Auto Quick Info .......................... 793 گزينه
 Auto Data Tips ........................... 793 گزينه
 Project Properties ......................... 793 پنجره
 Project Name ............................. 794 كادر
 Project Description ....................... 794 كادر
 Conditional Compilation Arguments ............ 795 كادر
 Project protection ........................ 796 برگه

 VBA .................................................... 797 در شرفتهيپ يهاهيرو و هاداده انواع؛ 25 فصل
 798 ...................................... متغيرها از استفاده
 800 .................................... متغيرها گذارينام

 801 .................... (Declaring Variables) متغيرها اعلان
 Dim .................................... 803 واژه كليد
 Public ................................. 804 واژه كليد

 Private ................................. 805 كليدواژه
 Data Types ................................... 806 با كار

 807 ............................. صريح و ضمني متغيرهاي مقايسه
 809 ............................... رهايمتغ صريح اعلان در اجبار

 809 ...................... رهايمتغ با همراه گذارينام قرارداد يك از استفاده
 812 ....... (Variable Scope & Lifetime) متغير عمر طول و قلمرو شناخت

 812 ..................................... قلمرو بررسي



Microsoft Access 2019  xxviiiمرجع كامل 

 814 ............................... متغير يك عمر طول تعيين
 815 ............................ ريمتغ يقلمرو يرو يريگميصمت

 816 ........................... (Constants) هاثابت از استفاده
 816 ..................................... هاثابت اعلان
 817 ......................... هاثابت يگذارنام قرارداد كي از استفاده
 818 .............................. شده كد-هارد ريمقاد زدودن

 819 ....................................... هاهيآرا با كار
 819 ....................... (Fixed Arrays) كسيف يهاهيآرا
 821 ....................... (Dynamic Arrays) ايپو يهاهيآرا

 822 ..................................... ياهياآر توابع
 Boundary ................................ 823 توابع
 Array ................................... 823 تابع
 Split ................................... 824 تابع
 Join .................................... 825 تابع

 825 ................................ هافانكشن و هاساب با آشنايي
 827 .............................. رويه يك ساختن محل با آشنايي

 VBA ................................. 827 هايرويه فراخواني
 828 ...................................... هاساب ايجاد
 831 ...................................... هافانكشن ايجاد

 832 ................................... پارامترها به رسيدگي
 833 ........................ پارامترها دادن پاس و فانكشن يك فراخواني

 835 ....................... فروش ماليات محاسبه براي فانكشن يك ايجاد
 838 ............................. دارنام هايآرگومان با كد سازيساده

 841 ................................................................................... اكسس داديرو مدل؛ 26 فصل
 842 .................................... رويدادها نويسيبرنامه

 843 ........................ كنند؟يم كيتحر را VBA كد چگونه رويدادها
 844 .................................. رويداد هايرويه ايجاد
 845 ................................. مرسوم رويدادهاي با آشنايي
 Form ................................. 847 رويداد هايرويه

 Form ................................ 847 ياصل رويدادهاي
 Form ........................... 848 كيبورد و ماوس رويدادهاي
 849 ................................ فرم هايداده رويدادهاي

 Control ............................... 851 رويداد هايرويه
 Report ................................ 853 رويداد هايرويه
 854 ........................ گزارش Section قسمت رويداد هايرويه

 Format ................................... 855 رويداد
 857 ................................... رويدادها ترتيب به توجه

 857 ............................ مرسوم يرويدادها يبترت به نگاهي



xxix فهرست

 859 ....................... كنترل و فرم يبرا ساده رويداد هايرويه نوشتن
 861 ....................... رويداد رويه يك همراه به فرم يك كردن باز

 862 ...................... فرم يك كردن باز حين رويداد رويه يك اجراي
 863 .................... ركورد حذف تأييد براي رويداد رويه يك از استفاده

 865 ..................................................... اكسس كاربردي هايبرنامه كردنديباگ؛ 27 فصل
 VBA .................................... 866 كد سازماندهي

 868 ................................... يكاربرد برنامه شيآزما
 869 ...................................... توابع شيآزما

 VBA .................................. 873 كد كردنكامپايل
 875 ................................ كردنديباگ سنتي هايتكنيك

 MsgBox ................................... 875 از استفاده
 877 .................................. كامپايلر يرهنمودها

 Debug.Print .............................. 879 از استفاده
 881 ............................ اكسس كردنديباگ ابزارهاي از استفاده

 Immediate ............................ 881 پنجره با كد اجراي
 882 .............................. انفصال نقطه با اجرا نمودن معلق

 884 ................. انفصال نقاط تنظيم جاي به Stop هايگزاره از استفاده
 Locals ........................... 887 پنجره از متغيرها به نگاهي
 Watches ........................... 888 پنجره با هامراقب تنظيم
 890 ............................... شرطي هايمراقب از استفاده
 Call Stack ............................ 892 پنجره از استفاده

 893 ................................ خطاها يبرا كدها در يگذارتله
 893 ................................. خطا يگذارتله با ييآشنا

On Error Resume Next .......................... 893 
On Error Goto 0 .............................. 895 

On Error Goto Label ........................... 895 
 Resume .................................. 895 دواژهيكل
 Err ........................................ 896 شئ
 897 ............................. هاهيرو در خطا كنندهيدگيرس درج

 899 ................................................... اكسس يسينوبرنامه شرفتهيپ يهاكيتكن؛ 7 بخش
 VBA ........................................................................ 901 با هاداده به يدسترس؛ 28 فصل

 902 ........................................ هاداده با كار
 ADO Objects ................................ 905 با آشنايي

 ADO Connection ............................. 907 آبجكت
 ADO Command ............................... 910 آبجكت
 ADO Recordset .............................. 912 آبجكت

 913 ................................. هاركوردست در حركت
 CursorType ............................... 915 شناخت



Microsoft Access 2019  xxxمرجع كامل 

 916 .............................. ركوردست انيپا و آغاز يافتن
 918 ................................... ركوردها شمارش

 DAO Objects ................................ 919 با آشنايي
 DAO DBEngine ............................... 921 آبجكت
 DAO Workspace .............................. 921 آبجكت
 DAO Database ............................... 922 آبجكت
 DAO TableDef ............................... 922 آبجكت
 DAO QueryDef ............................... 924 آبجكت
 DAO Recordset .............................. 926 آبجكت
 927 ........................ )هاركوردست( DAO Field هايآبجكت

 DAO ............................. 928 و ADO بين گيريتصميم
 930 ........................ جدول يك كردن روزبه براي VBA با كدنويسي

 ADO ....................... 931 كمك به ركورد يك فيلدهاي كردن روزبه
 936 ............................. محاسباتي كنترل يك روزرسانيبه

 936 ............. ركورد يك افزودن يا شدن روزبه هنگام كنترل يك دوباره محاسبه
 938 ............................ ركورد يك حذف وضعيت بررسي
 940 ................................. جديد ركورد يك افزودن
 940 ..................................... ركورد يك حذف
 941 ........................ جدول چند در هم به وابسته ركوردهاي حذف

 VBA ............................................... 945 كمك به پيشرفته يهاداده به دسترسي؛ 29 فصل
 945 ............ هاداده يافتن براي فرم يك به Unbound Combo Box يك افزودن

 FindRecord ............................. 947 متد از استفاده
 Bookmark ............................... 949 يك از استفاده
 953 ..................................... فرم يك فيلتربندي

 953 ..................................... كد با فيلتربندي
 955 ................................. كوئري يك با فيلتربندي
 955 ............................... پارامتري كوئري يك ايجاد
 958 .......................... گراكنش تربنديفيل پنجره يك ايجاد
 960 ............................... ديگر فرمي به پنجره پيوند

 With ............................... 961 واژه از استفاده
 963 .............................................................. اكسس هايريبون سازيسفارشي؛ 30 فصل

 964 ..................................... ريبون مراتب سلسله
 965 ............................... اكسس هايريبون هايكنترل

SplitButton ................................... 965 
 966 .................................... (Menu) منو

Gallery ...................................... 966 
 967 ................................. (Button) دكمه
 967 ....................... (ToggleButton) يضامن يهادكمه



xxxi فهرست

ComboBox .................................... 967 
CheckBox .................................... 968 

 968 ................................... بونير ژهيو يچرهايف
SuperTips ..................................... 968 

 969 ................................. بونير كردن جمع
 969 ............................... اكسس فرضپيش ريبون ويرايش

 972 .............. (Quick Access Toolbar) سريع دسترسي نوارابزار با كار
 974 .............................. اكسس سفارشي هايريبون توسعه

 974 ................................... ريبون ساخت فرايند
 VBA callback .............................. 974 از استفاده

 977 .................................. يسفارش هايريبون دجايا
 XML ......................... 977 ساخت و ريبون طراحي: نخست گام
 callback ......................... 979 هايروتين نوشتن: دوم گام
 USysRibbons ......................... 981 جدول ايجاد: سوم گام
 USysRibbons ...................... 982 به XML افزودن: چهارم گام
 983 ......................... سفارشي ريبون مشخصه تعيين: پنجم گام
 Ribbon XML .................................. 985 مباني
 987 .................................. نريبو هايكنترل افزودن

 imageMso ................................... 987 تعيين
 Label ..................................... 988 كنترل
 Button .................................... 990 كنترل

 991 ............................. (Separators) هاجداكننده
Check Boxes ................................... 991 

 992 ........................... )شونده زانيآو( DropDown كنترل
 SplitButton ................................ 994 كنترل
 996 ............................ هاگزارش و هافرم به هابونير چسباندن

 997 .................................. اكسس ريبون كامل حذف
 999 ..................................... عيتوز يبرا اكسس اربرديك هايبرنامه يسازآماده؛ 31 فصل

 Current Database ....................... 1000 هايگزينه تعريف
 1001 ....... (Application Options) يكاربرد برنامه كل به مربوط هايگزينه

Application Title ............................ 1001 
Application Icon ............................. 1002 

Display Form ................................ 1002 
Display Status Bar ........................... 1002 

 Options Document Window .................... 1003 ناحيه
Special Keys Use Access ....................... 1004 

Compact on Close ............................. 1004 
Remove Personal Information from File Properties on Save 1005 



Microsoft Access 2019  xxxiiمرجع كامل 

Use Windows-Themed Controls on Forms ............ 1005 
Enable Layout View ........................... 1005 

Enable Design Changes for Tables in Datasheet View 1005 
Check for Trusted Number Fields ................ 1005 

 Picture Property Storage Format ............. 1005 ناحيه
 Navigation Options .......................... 1006 ناحيه

 Display Navigation Pane .................. 1006 باكسچك
 Navigation Options ........................ 1006 دكمه
 Ribbon and Toolbar Options ................... 1008 ناحيه

Ribbon Name ................................. 1008 
Shortcut Menu Bar ............................ 1008 
Allow Full Menus ............................. 1008 

Allow Default Shortcut Menu ................... 1009 
Name AutoCorrect Options ....................... 1009 

 1009 ................................... يكاربرد برنامه توسعه
 1010 .................................... هايژگيو ساختن

 1012 ...................................... يمستندساز
 1012 ........................... نويسيدمي كه كدي مستندسازي
 1013 .................................. برنامه مستندسازي

 1014 ................................ توزيع از پيش برنامه تست
 1016 .................................. برنامه ظاهر به دادن جلا

 1016 ........................... برنامه هب يكنواخت ريتم و منظر دادن
 1018 .......................... ايحرفه مرسوم هايكامپوننت افزودن

Splash Screen ............................... 1018 
Application Switchboard ....................... 1019 

About Box .................................. 1020 
 1020 ............................... بيشتر تصاوير ساخت

 1021 .......................... (Status Bar) تيوضع نوار
 1023 ..................... (Progress meter) پيشرفت سنجه

 1027 ............................ يكاربرد برنامه به ورود كردنساده
 1030 ................................. رنامهب يك كردن ضدضربه

 Visual Basic ........... 1030 هايرويه تمامي در خطاها گذاريتله كارگيريبه
 1031 ....................... (Usage Logs) كاركرد سوابق ثبت

 1034 ..................... يكاربرد برنامه اسقرار محل از هاجدول جداسازي
 1034 ................................ ضدضربه هايفرم ساخت

 1035 ................................ كاربر ورودي معتبرسازي
 runtime ............................. 1035/ نهيگز از استفاده
 1037 ............ (Encrypting or Encoding) يتابيسد يك يرمزنگار



xxxiii فهرست

 1038 ............................ ديتابيس يك گذرواژه برداشتن
 Visual Basic ........................ 1039 كدهاي از محافظت

 1041 ..................................... محيط كردن امن
 1041 .......................... كد در start-up هايگزينه تنظيم

 1042 ......................... استارتاپ از يبرميان عبور كردن غيرفعال
 1043 ................................. مشخصه مقادير تنظيم

 1045 ................................. مشخصه مقادير يافتدر
 SHAREPOINT ........................................................ 1047 با اكسس يكپارچگي؛ 32 فصل

 SharePoint ................................. 1047 معرفي
 SharePoint ............................ 1049 يهاتيسا شناخت
 1049 .................................... نتيرپويش اسناد

 SharePoint .............................. 1050 يهاستيل
 1051 ...................... نتيرپويش و اكسس انيم هاداده يگذاراشتراك به

 1052 ........................... نتيرپويش يهاستيل به دادن ونديپ
 1054 ................. (Import Lists) نتيرپويش يهاستيل ريزيدرون
 1055 ................... (Export) نتيرپويش به اكسس جداول ريزيبرون
 1057 ............................ نتيرپويش به اكسس جداول انتقال
 1059 ............................... شيرپوينت الگوهاي از استفاده

 1061 .......................................................................................... 2019اكسس هاي ازهت
 



  

 
 

 ૡঙه ৔و  ای భ دل ૼن اલل ৳േنا
 ما१ ଢودا ૡঙه ৔و وی ໆ భر ૼن 
 ࢂඟمن ଘ ଦଽ روزگار ਗ భی 

 اජ໑وز ૡঙه ৔وਪی و ඼່دا ૡঙه ৔و
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 گفتارپيش
 ، خوش آمديد.Access 2019به كتاب مرجع كامل 

هايي كه هيچ برنامه كاربردي ديگر ها به روشتواند در مديريت دادهمي شايد به اين نتيجه رسيده باشيد كه اكسس
پسِ  تواند ازهم نمي Excelهاي كاربردي، يعني قدرت رقابت با آنرا ندارد، به شما كمك كند. حتي پادشاه برنامه

اكسس برآيد. شايد مقايسه اكسس (يك برنامه كاربردي مديريت ديتابيس) با اكسل (يك برنامه كاربردي صفحه 
اي به نظر رسد، اما هيچ شكي نيست كه اكسل، هر روزه براي مديريت و تحليل مقادير بزرگي گسترده)، كار احمقانه

ود. اصلا شايد دليل انتخاب اين كتاب از سوي شما نيز، كنار شمي ها، استفادهها در انواع گوناگون سازماناز داده
 هاي اكسل بوده باشد.گذاشتن محدوديت

اي رو به رشد را پيش چشم خود دارد. گري است كه يك مخزن دادهاكسس يك گام بعدي منطقي براي تحليل
راكه هيچ محدوديت از پيش تعريف دهد. چمي هاي بزرگتر، بازدهي بهتري از خود نشاناكسس در برخورد با ديتاست

اي ناهمگون هاي دادهتواند به شكل كارآمدي، ارتباطات ميان جدولمي ها ندارد. همچنين،اي براي رديف دادهشده
هاي كاربردي قابل توزيع شخصي را را برقرار سازد. افزون بر اين، ابزارهايي براي كمك به شما در ساخت برنامه

 باشد. مي دارا
ها هاي پيچيده آنهايمان بيش از هر زمان ديگري است و تقاضاهاي بيشتري براي تحليلمروزه، هنگامي كه دادها

فحه هاي صها انجام دهيم و با مكانيزممطرح است، نياز به افزودن ابزارهايي به فهرست كارهايي كه بايد روي داده
ين دليل اين است كه چرا اين كتاب، گام مهمي در شود. و اپذير نيست، بيش از پيش احساس ميگسترده امكان

هاي شماست. با اين كتاب، نه تنها با اصول ابتدايي اكسس آشنا خواهيد شد، بلكه با تكامل مجموعه مهارت
هاي خود استفاده كنيد نيز ها و مديريت روزانه دادهتوان از اكسس براي ارتقاي تحليلمي هاي گوناگون كهروش
 د.شويمي آشنا

 اين كتاب براي چه كساني است؟
اگر با . در سطح نيمه پيشرفته لازم است 2019اين كتاب دربرگيرنده هر آن چيزي است كه براي آموزش اكسس 

هاي جديد، افزون بر آيد. چرا كه در نسخهمي ايد، باز هم اين كتاب به كارتانتر اكسس كار كردههاي قديمينسخه
شود كه بايد با آن آشنا شد. اگر مي اي ظاهري، مكانيزم كلي برنامه نيز دچار تغييرات بنياديهتغيير ابزارها و ويژگي

ها مثال كاربردي، شما را با نوشتن كتاب با ارائه ده 6در اكسس هستيد، بخش  VBAنويسي برنامهبه دنبال فراگيري 
 افزاييد كمكمي يي كه به ديتابيس خودهاي كاربردي اكسس با استفاده از كدهاو ساخت برنامه VBAهاي رويه
 كند.مي
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 چگونگي سازماندهي اين كتاب
  بخش كلي تشكيل شده است كه هر بخش نيز داراي چندين فصل است.  8اين كتاب از 

 رائهها را ا: اين بخش، شناخت كلي از عناصر پايه ديتابيسساختماني اكسسهاي بلوك ؛1بخش  
پردازد. مي هاي اكسسها و كار با انواع دادهديريت ديتابيس و شيوه طراحي جدولهاي مدهد و به كليدواژهمي

 اندازيم.مي در اين بخش، نگاهي به درون اكسس و رابط كاربري آن

ها، مديريت هاي لازم در ساخت جدول: در اينجا با مهارتهاي اكسسآشنايي با جدول؛ 2بخش  
و  SQL Server، متني، Excelهاي هاي جداگانه همچون فايلبع دادهها و پيوند به مناارتباطات ميان جدول

 هاي اكسس آشنا خواهيد شد.ديگر ديتابيس

در اين بخش، با برخي از ابزارهاي تحليلي پايه موجود در اكسس  :هاي اكسس؛ كار با كوئري3بخش  
يلي ساده و  پيشرفته از هاي تحلهاي ساخت خروجيو تكنيك Query Builderشويد. در اينجا، مي آشنا

هاي سرجمع، اكشن، و صليبي وجو، كوئريگيريد. همچنين، اصول بنيادي پرسمي هاي اكسس را فراجدول
 در اين بخش پوشش داده شده است.

ها را هاي پيشرفته كه تحليل دادهدر اين بخش، برخي از تكنيك :ها در اكسس؛ تحليل داده4بخش  
ها، ايجاد محاسبات شود. چگونگي انتقال دادها به كمك كوئريمي برد، معرفييم به خوبي، به سطح بعدي
هاي آماري روي سازي تحليلهاي قدرتمند و پيادههاي شرطي، ساخت زيركوئريسفارشي، انجام تحليل

 ها، در اين بخش آمده است.كوئري

ها ها و گزارشساخت فرم تمركز ما در اين بخش، روي :هاي اكسسها و گزارش؛ كار با فرم5بخش  
هاي هاي كاربري سرراست و گزارشها در اينترفيسبا استفاده از اكسس است. در اينجا روي مباني ارائه داده

هاي كاربردي اكسس كنيم. همچنين چگونگي ارتقاي ظاهر و حس و حال برنامهمي محور تمركز-pdfاكسس 
 كنيم.مي هاي فرم پيشرفته را بررسيبه كمك كنترل

شويم. مي نويسيبرنامهرويم و وارد مي ، يك گام جلوتر6در بخش  :نويسي اكسسبرنامه؛ بنياد 6بخش  
و شيوه به كار گرفتن آن  VBAنويسي با برنامهاي هاي اين بخش، با ماكروهاي اكسس، اصول پايهدر فصل

هاي هاي شئ و رويدادي كه برنامهدلبراي ارتقاي ديتابيس اكسس آشنا خواهيد شد. اين بخش، به فهم م
گيري از اين محيط لازم براي بهره VBAكند و چگونگي ايجاد كدهاي مي كاربردي اكسس را هدايت

 كند.مي نويسي قوي، كمك شايانيبرنامه

اين بخش، توجه شما را به خودكارسازي و  :نويسي اكسسبرنامههاي پيشرفته ؛ تكنيك6بخش  
ها و تواند با نفوذ در ديگر برنامهمي گيريهاي گزارشكند تا نشان دهد چگونه مكانيزممي يكپارچگي جلب

 دست VBAاي شدن در هاي بنيادي لازم براي حرفهها، نه تنها به مهارتها، ارتقاء يابد. در اين فصلپلتفرم
هاي توسعه برنامه كاربردي اكسس وژهسازي در پرشويد كه با پيادهمي يابيد، بلكه با ترفندهاي نابي آشنامي
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تر ديگر همچون سفارشي هاي پيشرفتهها خواهيد شد. تكنيكخود، موجب متمايز شدن آن از ديگر برنامه
 نيز در اينجا آمده است. 2019سازي ريبون اكسس 

 SharePoint Services: در اين بخش، با Windows SharePoint Services؛ اكسس و 8بخش  
شويد كه مي هاي يكپارچگي شيرپوينت در اكسسشويد و متوجه گسترش توانمنديمي فت آشنامايكروسا

دهد. انتشار اشياي اكسس مي هاي شيرپوينت راهاي اكسس در سايتها و گزارشها، فرمامكان انتشار جدول
ند، اه دور است، هرچهاي اكسس با كاربران رگذاري دادهدر پلتفرم شيرپوينت، روش مفيدي براي به اشتراك

 هايي دارد.هاي قدرتمند كاربردي اكسس، محدوديتدر قياس با برنامه

 هاي تمريني كتابفايل
موجود است كه بايد پيش از باز كردن هر يك،  كتابهمراه  وح فشردهلدر  2019هاي تمريني به همراه آفيس فايل

ايت انتشارات وايلي نيز در دسترس است: ها در سآنها را روي ديسك سخت خود كپي كنيد. اين فايل
www.wiley.com/go/access2019bible.  را در اين آدرس  2016، سال 2019جاي هموجود نبودن، بدرصورت

   نيز قابل استفاده است. 2016هاي كتاب نسخه وارد كنيد. چراكه فايل

 درباره پروژه تمريني اين كتاب
ه تواند در طراحي هر برنامه تجاري به عنوان پروژه كلي كتاب استفاده شده كه ميدر اين كتاب، از يك مثال ساد

رتي ها را تجزيه و تحليل كنيد، در صوها اغلب بايد خود، برنامهتجاري ديگري مفيد واقع شود. هنگام طراحي سيستم
 گونه تجربه كاري در زمينه آن حرفه نداشته باشيد. كه حتي ممكن است هيچ

ايم. استفاده كرده Collectible Mini Cars (CMC)هاي كتاب، از يك شركت ساختگي به نام ي از مثالدر بسيار
ها و مشتريان معمولي است. ديتابيس اين مثال، حاوي فروشاين شركت، فروشنده انواع خودروهاي سبك به خرده

 است. CMCدر احتياجات تجاري ها، و ماژول كدهاي لازم براي تسهيل ها، گزارشها، فرمها، كوئريجدول
هاي ديتابيس اين شركت استفاده نشده، بلكه به تناسب موضوع اين كار صورت پذيرفته ها از دادهالبته در همه مثال

 است.

 (Switchboard Menu)منوي اصلي برنامه 
را همانند شكل ، منوي اصلي برنامه (CollectibleMiniCars.accdb)وقتي فايل تكميل شده مثال را باز كنيد 

 هايي براي نمايش نواحي اصلي سيستم است.بورد حاوي دكمهبينيد. اين سوئيچزير مي
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 اين نواحي اصلي شامل موارد زير است:

 Contacts.دربردارنده اطلاعات تماس مشتريان شركت است : 

 Products تمامي محصولات فروشي شركت :CMC بردارنده ها تفكيك شده و دردهد. مدلرا نشان مي
 توصيف، سازنده، مدل، سال توليد، و جزئيات ديگري مثل رنگ و غيره است.

 Sales اين دكمه، يك فرم :Invoice دهد دهد كه اجازه ميرا نمايش ميCMC اطلاعات فروش را ،
تواند تعداد نامحدودي خط آيتم روي هر فاكتور را بپذيرد و هر مي (tblSales)وارد كند. جدول فروش 

 شود.انتخاب مي Productsداري شده در جدول، از اطلاعات نگهآيتم

 Reportsه كند ك: هر برنامه خوبي مشتمل بر تعدادي گزارش است. اين آيكن، فرم ديگري را باز مي
 دهد.را نمايش مي CMCهاي موجود در ديتابيس تمامي گزارش

 



5 گفتارپيش 

 نمادهاي كتاب
 

ب به آن افزوده شده، به اين شكل با يك ضخيم عمودي در كنار كه در ويرايش جديد كتا هشدارهاييو  هانكته
 آن از متن كتاب متمايز شده است.

 

 
 

 
دهي يك موضوع با موضوعي مشابه در بيشتر در ارجاع دادن و آدرس آيكن توجه:

 هاي ديگر به كار رفته است.فصل

شود و ا خطا مي: مواردي كه انجام دادن يا ندادن آن موجب بروز مشكل يآيكن هشدار
 بايد مراقب آن شرايط بود.

برداري دارد و از نظر نويسنده : مواردي كه نياز به دقت خاص و يا يادداشتآيكن نكته
 مهم قلمداد شده است.





 نخست بخش
 هاي ساختماني اكسسبلوك

ايي هالل بر مثهاي هر بخش مشتمريزي شده است و فصلهاي پيشين پايههر بخش از اين كتاب بر اساس بخش
هاي قبلي طراحي و عرضه شده است. به عنوان يك ها و فصلشده در بخش ارائههاي است كه بر مبناي تكنيك

تاب هاي اين كهاي به دست آمده از تمرينها و آموختهبايست از مهارتنويسيد ميهايي كه ميبرنامه ،توسعه دهنده
 حاصل شود.

 ارائه Microsoft Accessبه كمك  جهت موفقيت در توسعه يك ديتابيس هاي لازمكتاب، مهارت 1در بخش 
آميز از هاي لازم جهت استفاده موفقيتها و تكنيكشده است. عناوين پوشش داده شده در اين بخش، مهارت

 دهد.هاي كتاب توصيف شده را توضيح ميهاي اكسس كه در ساير بخشظرفيت

دهد. يم ارائههاي قدرتمند اكسس نياز خواهيد داشت را كه در ساخت برنامههاي اين بخش از كتاب، اطلاعاتي فصل
هاي لازم جهت هاي اكسس آشنا شده و مهارتها، و گزارشها، فرمها به سادگي با شيوه ساخت جدولدر اين فصل

ها، ورد از اين مهارتم نخستيناجرايي را كسب خواهيد نمود. هاي سازي جدولها و طراحي و پيادهنرماليزه كردن داده
ها و تعريف اسامي توصيفي معناداري براي اين اشياء مهم ديتابيس است. هاي فيلدها در جدولانتخاب نوع داده

هايي كه ارتباطات مزبور كاركترها را آزمايش كرده و رتباطات مناسب بين جدولهمچنين، مراحل لازم براي ايجاد ا
 مود.كند را مشخص خواهيد نرا تعيين مي

   
 :خوانيممي در اين بخش

 اي بر توسعه ديتابيس: مقدمه1فصل 
 : آغاز كار با اكسس2فصل 





 1فصل 
 ديتابيس توسعهاي بر مقدمه

 (Database Development) 
 

 خوانيم:در اين فصل مي
 بررسي تفاوت ميان ديتابيس، جدول، ركورد، فيلد، و مقدار 
 شوداستفاده مي درك اينكه چرا چند جدول در يك ديتابيس 
 (database system)طراحي يك سامانه ديتابيس  

هاي ها و گزارشهايي كه در فرمها آشنا شده و شيوه طراحي جدولدر اين فصل، با مفاهيم و واژگان ديتابيس
 هاي كاربردي اكسس استفاده خواهد شد را فرا خواهيد گرفت.برنامه

 Wordافزارهاي كنيد. برخلاف نرمهايي است كه با كامپيوترها كار ميوشر ديگرايجاد ديتابيس، به كلي متفاوت با 
ايجاد يك ديتابيس ابتدايي نياز به دانشي مقدماتي دارد. وقتي  ،كه آشنايي با نحوه كار با آنها آسان است، Excelيا 

، باز كردن با اين حالآغاز كند.  داند كار را از كجانمي كند واقعانخستين بار اكسس را باز ميكار براي يك كاربر تازه
ف به هر حال برخلا دهد.ديتابيس را به دستتان مي نخستيننقطه آغاز كار در ايجاد  ،(User Interface) كاربر رابط

Word  ياExcel توان كار را با تايپ چيزهايي در صفحه آغاز نموده و نتيجه را مشاهده كرد.نمي 
ها ذخيره و يا جدول Tablesها در توان نسبت داد اين است كه دادهاكسس ميهاي مفهوم بنيادي كه به ديتابيس

هاست، درست همانند يك كاربرگ اكسل. در هايي از دادهها و ستونها دربردارنده رديفشود. جدولداري مينگه
ول. صي كه به خوبي طراحي شده، هر جدول بيانگر يك نهاد مجزاست مانند يك شخص يا يك محيك ديتابيس

كند، مانند يك شخص يا يك محصول خاص. هر رديف درون يك جدول، يك مورد مستقل از نهاد را توصيف مي
 هاست، مانند يك متن يا تاريخ/زمان.هر ستون در يك جدول اكسس، شامل يك نوع مجزايي از داده

طراحي جدول و يد كرد. هاي ديتابيس خواهزمان قابل توجهي را صرف طراحي جزئيات جدول حين كار با اكسس،
يد هاي كامپيوتري كه ممكن است دنبال كنسازي آن، دو فرايندي است كه ايجاد ديتابيس را از ساير فعاليتپياده

 كند. متمايز مي
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 فايل تمريني اين فصل
 همراه CDدر  CollectibleMiniCars.accdbتوانيد از ديتابيس نمونه شده در اين فصل را مي ارائههاي مثال

ايد ابتدا اين كار را انجام كتاب بر روي سيستم خود كپي نكرده CDهاي تمريني را از كتاب بيابيد. اگر هنوز فايل
 دهيد.

پس از شناخت مفاهيم و واژگان پايه، درس مهم بعدي، فراگيري طراحي صحيح ديتابيس است. بدون يك طراحي 
را بازنگري و اصلاح نماييد، و شايد دار هاي مشكلئريو كوها به دفعات، جدولمناسب، ممكن است مجبور شويد 

خواهيد را از ديتابيس خود استخراج نماييد. در خلال اين كتاب با نحوه به كارگيري اصلا نتوانيد اطلاعاتي كه مي
 ها آشنا خواهيد شد. همچنين چگونگي طراحيها و گزارشها، فرمكوئري همچونهاي اكسس، هاي برنامهكامپوننت

(گردآوري  Collectible Mini Cars نمونه مورد مطالعهآموزيد. هرچند و ساخت هر يك از اين اشياء را مي
دهد اما مفاهيم به تصوير كشيده شده در اين برنامه ساده، جعلي هاي ساختگي را ارائه ميمثالخودروهاي كوچك) 

 و ساختگي نيست.
 اي به حساب آيد به ويژه براي كاربران تازه وارد در اكسس.ها موارد پيچيدهشايد برخي از مفاهيم اين فصل

به و وشي پاز اين فصل چشمتوانيد مي ييد و مي خواهيد يك راست به سراغ آن برويد: اگر با اكسس آشنانكته
  فصل بعدي مراجعه كنيد. 

 اصطلاحات ديتابيس اكسس
يي كلي نسبت به واژگاني كه در حين كار با هاي كتاب، بد نيست يك آشناها در مثالپيش از كار روي جدول

شود ياكسس بيشتر اين واژگان مرسوم را شامل م رود پيدا كنيم.هاي اكسس به كار ميها به ويژه ديتابيسديتابيس
اه پايگكه به ترتيب به شكل ديتابيس ( valueو  database ،table ،record ،fieldهاي واژه اما نه همه آنها را.

رود به يك شكل سلسله مراتبي از بيشترين مقدار به ك اطلاعاتي)، جدول، ركورد، فيلد، و مقدار به كار ميبانداده، 
د كه شوهاي بانك اطلاعاتي استفاده ميواژگان به شكل يكساني در تمامي سيستماين كمترين مقدار اشاره دارد. 

 بايد به خوبي با آنها آشنا شويد.

 هاديتابيس
براي مجموعه اطلاعاتي پيرامون يك عنوان مشخص يا برنامه  تابيس، يك اصطلاح كامپيوتريدي يعموما واژه

و  دسترسي براييك شكل منطقي  به ،ها در سازماندهي اين اطلاعات مربوطهكاربردي تجاري است. ديتابيس
براي توصيف  databaseقديمي از واژه  هاي ديتابيسآيد. برخي از سيستمآن به كمك ما ميساده بازيابي 
 databaseكردند. اما اكنون براي تمامي عناصر يك سيستم بانك اطلاعاتي از واژه هاي خاص استفاده ميجدول

 د.شواستفاده مي
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هاي سيستم يهانام با هاي دستي نيز وجود دارد؛ گاهي آنها را كامپيوترها نيستند. ديتابيس يويژهها تنها ديتابيس
تركيبي از افراد،  هاي بايگاني معمولام. اين سيستمخوانيمي ٢هاي بانك اطلاعاتي دستيمسيستيا  ١بايگاني دستي

ك سيستم . در يكليدي يك سيستم ديتابيس دستي استنقطه هاي بايگاني است. كاغذ، كاغذ، پوشه، و قفسه
ي . دسترسود داردوجهاي بايگاني قراردادي ديتابيس دستي واقعي معمولا سبدهاي ورودي و خروجي و برخي روش

به اطلاعات از طريق باز كردن يك كشوي فايل و خارج نمودن يك پوشه فايل و برداشتن اوراق كاغذي بايگاني 
. شوديمتر ها سادههاي الفبايي مندرج در كشوها و پوشهبرچسبها نيز از طريق پذير است. يافتن فرمامكان ،شده

(و يا  شودميشده و يا از كاغذي به كاغذ ديگر كپي  Sortرتب يا ها نيز به شكل دستي ماطلاعات درون پوشه
و  هاي جديدها يا نمايش آن به روشبراي آناليز داده ).شودمياينكه از يك صفحه گسترده اكسل چاپ گرفته 

 توان از يك صفحه گسترده يا ماشين حساب استفاده نمود.ابتكاري نيز مي
گاني اي از توابع بايگاني و بازيابي يك سيستم باينسخه خودكار شده يك ديتابيس اكسس چيزي بيشتر از يك

هاي لكند. جدوداري مياطلاعات را در يك ساختار تعريف شده دقيق نگه ،هاي اكسسباشد. ديتابيسكاغذي نمي
ا )  تنشانيكند، از خطوط ساده متني گرفته (مانند نام و ها را ذخيره مياي از انواع مختلف دادهاكسس، مجموعه

م سيستها در يك فرمت دقيق، داري دادهنگهتصاوير، صداها، يا تصاوير ويدئويي.  همچوناي هاي پيچيدهداده
ها به سمت اطلاعات مفيد كه براي هدايت داده Accessافزار سازد؛ همانند نرمپذير ميرا امكان ٣مديريت ديتابيس

 طراحي شده است.
ي ها، دسترسها، و گزارشها، فرمرود. كوئريها به كار ميا به عنوان انبار اوليه دادههدر هر ديتابيس اكسس، جدول

د. هدهاي مفيد را ميآن به شيوه ارائهها و يا امكان افزودن يا استخراج داده ،سازد و به كاربرها را ميسر ميبه داده
هاي اكسس كنند تا كار با برنامهها اضافه ميگزارشها و را به فرم ٤VBAنويسان، ماكروها و يا كدهاي برنامه بيشتر

 تر شود.براي كاربر ساده
هاي مرتبط به همديگر ها را در جدولمانند اكسس، داده (RDBMS)٥ ايرابطهسيستم مديريت ديتابيس يك 
د به جدولي كه توانها) ميهاي كارمندان است (اسامي و آدرسكند. براي نمونه، جدولي كه شامل دادهداري مينگه

ان ها امكشامل اطلاعات حقوق و دستمزد است (تاريخ پرداخت، ميزان پرداخت، و شماره چك) مرتبط باشد. كوئري
چقدر بوده؟) را از اين  2015در سال  Jane Doeها به آقاي پيچيده (مانند مجموع پرداخت هايپرسشپرسش 
هاي چاپي هاي خاصي و يا در گزارشها در فرمكه پاسخ ايگونهبهدهد، هاي مرتبط به هم به كاربر ميجدول

 نمايش يابد.

                                                                    
1 Manual filing systems 
2 Manual database systems 
3 Database management system (DBMS) 
4 Visual Basic for Applications 
5 Relational database management system 




