
 

 

 

وند بنام  ني آفر جان خدا

 

 

 

 

 

 

 مرجع کاربردي

Microsoft 

SharePoint & Project Server 2016 
 

 

 

 

 

 

 

 اميرحسن رحيميانمهندس : ولفم

 انتشارات پندار پارس

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 ام کتابن Microsoft SharePoint & Project Server 2016 مرجع کاربردی:  

 ناشر شارات پندار پارس   :  انت

 و تألیفرجمه ت حسن رحیمیانامیر :  

 اپ نخستچ 69 اسفند:  

 شمارگان نسخه 055:  

 طرح جلد رامین شکرالهی:  

 روز:  

 

 چاپ، صحافی

     678-955-8056-96-8شابك :                               تومان  90555:   

 

 

 قیمت

  و پیگرد قانونی دارد * بوده هرگونه کپی برداری، تکثیر و چاپ کاغذی یا الکترونیکی از این کتاب بدون اجازه ناشر تخلف*

 

                                                           انتشارات پندارپارس 

 www.pendarepars.com  41، واحد 41، شماره ابتداي كارگرجنوبي، كوي رشتچيانقلاب،  دفتر فروش:

  info@pendarepars.com                 85477167616همراه: 11571626تلفکس:   - 11627666 تلفن:

 



 

 

 

 

 

 

شهدا، مفقودين، جانبازان و آزادگان، مادران و گردد به اين کتاب تقديم مي
، اين گوهران پر نور و بندگان هاي معظم ايشان و ملت غيور ايرانخانواده

 صالح پروردگار، عزيزاني که نام خود را در تاريخ جاودانه ساختند.

 

 بيش داردن نوايش، چه کند بيست تحفه درويسبزبرگ 

 

جا دارد از زحمات بي دريغ پدر، مادر، همسر و فرزندانم که مرا در رسيدن به 
اند کمال تشکر را بنمايم. همچنين از همکاري صميمانه اين هدف ياري نموده

 همکاران عزيز و محترم خود در شرکت ناورود کمال تشکر را دارم.

 

 

  



 

 

 مقدمه

، توزيع بنديي، ثبت، پردازش، طبقهجمع آور ييسازمان، توانا هر تيعوامل موفقترين مهماز  يکي کنونيعصر در 
 و يسازکپارچهي يبرابستري را  يسازمانهاي . پورتالباشدخود مي يمحتواهااطلاعات و  ياشتراک گذاربه  و

 يشتربامروزه . نمايدي سازماني را تسهيل مياندهيافر به وجود آورده و نفعانيذ اشتراک اطلاعات بين کارکنان و
ارتباط مطمئني را در هر لحظه از زمان و مکان  نقطه باشند کهمي تحت وب يکاربرهاي به شکل واسط هاپورتال
مطرح  1هاي زمان و مکان، بحث سيارينمايند. با حذف محدوديتبه اطلاعات و محتواها ايجاد مي يدسترس براي
هاي رشد بلوغ سازماني به علت افزايش هماهنگي و همکاري بين کارکنان و ترين شاخصهمهمز ا يکيشود که مي

گردد. به زبان هاي ساختار سازمان و مرزهاي جغرافيايي ميواحدهاي مختلف سازماني و از بين بردن محدوديت
طلاعات مورد نياز خود و ديگران تر، دسترسي به انباره دانش و داده سازماني در هر زمان و مکان و استخراج اساده
ان از گردد. حتي اگر اين سازمي آن با سايرين باعث تسريع و تدقيق امور و بلوغ هر سازماني مياشتراک گذارو به 

چند  هايهاي پروژه محور( يا حتي دنيا )مانند شرکتها در شرکتلحاظ جغرافيايي در سرتاسر کشور )مانند پروژه
 ها امري ضروري است.بنابراين وجود پورتال براي تمامي سازمان مليتي( پراکنده باشد.

پس از آن  ونگارش  "SharePoint 2010مرجع کاربردي "کتاب  0931ه علت اهميت موضوع در سال ب

داشتند.  3101منتشر گرديد که ساختاري متفاوت با نگارش  يکروسافتامتوسط شرکت  3102و  3109دو نگارش 
با  هاي شيرپوينت، کتاب پيش روو وجود مرجعي مناسب براي پورتالکاربران و سرپرستان  يبه منظور رفع نيازها
 ديد.گر نگارشهاي اجرايي در نظر گرفتن جنبه

 نماييم.از خداوند منان توفيق روز افزون شما را مسئلت مي
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 نخستفصل 

 6102تعاريف مورد استفاده در شیرپوينت 

 

 

 تاريخچه

عرضه  3110در سال بار  نخستينبراي که  باشدمي کروسافتيشرکت مااز محصولات تحت وب  يکي 1نتيرپويش
وب )پورتال(  تحت يدرگاه اطلاعات کي صورته باشد و بمي کپارچهي کروسافتيما سيبا مجموعه آف نتيرپويش .شد

 ادجيد انامحدو يهاتيسا تيريو مد فيتعر تيقابل وها داده يسفارشي سازو  تيرياسناد، مد تيريمد تيبا قابل
 است. گرديده

 هاي مختلفي براي شيرپوينت ايجاد شده است: نگارش

 SharePoint Portal Server 2001 

 SharePoint Team Services (2002) 

 SharePoint Services 2.0 (free license) - SharePoint Portal Server 2003 (commercial 
release) 

 SharePoint Services 3.0 (free license) - plus Office SharePoint Server 2007 (commercial 
extension) 

 SharePoint Foundation 2010 (free) - plus SharePoint Server 2010 (commercial 
extension for Foundation), and SharePoint Enterprise 2010 (commercial extension for 
Server) 

 SharePoint Foundation 2013 (free) - plus SharePoint Server 2013 (extension on top of 
Foundation), and SharePoint Enterprise 2013 

 SharePoint Server 2016 - plus SharePoint Enterprise 2016 

                                                           
1 SharePoint 
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 SharePoint Online (Plan 1), and SharePoint Online (Plan 2) 

و ديگري شيرپوينت  1برخط نتيرپويش. يکي وجود دارد نتيرپويشبراي متفاوت  يهاتيقابلبا  نسخه دوامروزه 
 يهاتياز قابل يامجموعه است و به 92۳ سياز اشتراک آف يبخش برخط نتيرپويش. باشدمي 2درون سازماني

 يروزرسانبه ياد است و به صورت دورهمحتوا محدو تيرياسناد و مد تيريمد ها،ليفا يزبانيم ،کارگروه يهمکار
 يقابل نصب بر رو ينرم افزاربه صورت  On-Premisesيا همان  درون سازمانيسرور  نتيرپويش .شوديم
اما امکانات  داشته يکمتر يهاروزرسانيبه نسخه ني. ادگرديها عرضه ماطلاعات سازمان يفناور هايترساخيز
 :دگرديعرضه م گارش مختلفدر سه ندر سرور  نتيرپويشاين نسخه . دهدير مقراسازمان  اريرا در اخت يشتريب

  Foundation شنگار .0

 Standard نگارش .3

 Enterprise نگارش .9

 کاربر دارد. ونيليم 021سازمان  2۳111در  نتيرپويش ايده است که در سراسر دننمواعلام  کروسافتيماشرکت 

 نتيرپويش يکاربردها

 باشند:زير مي يهادر حوزه نتيورپيش يکاربردها نيشتريب

و  تيري، مدپيگيري، يگاني، باوجوجست ،يابيباز ره،يامکان ذخ نتيرپويش :محتوا و مستندات تيريمد

ان امک ،اطلاعات گريگارشن رينظ يامکانات جانب ني. همچننمايدايجاد ميو رکوردها را  اسناد يرو يگيرگزارش
 نتيرپويمحتوا و مستندات ش تيريمد ديگر امکانات موجود دراز  و ... ا و اسنادمحتو يبر رو يکارهاي نجريا فيتعر

 .باشديم

تا  دنماييها کمک ماست که به سازمان يابزار نتيرپويش: يسازمان يو شبکه اجتماع يداخل پورتال

سخه کنند. از ن تيريمدتر خود را ساده يهااطلاعات و برنامهبندي و توزيع ي، ثبت، طبقهجمع آور ،يارتباطات داخل
را به کاربران  يدرون سازمان يشبکه اجتماع کيامکان استفاده از  3امريبا  يکپارچگي نت،يرپويبه بعد ش 3109

  .دهديم نتيرپويش

                                                           
1 SharePoint On Line 
2 SharePoint On-Premises 

 شودياربر انجام مک ينترنتيبر اساس دامنه ا امري سيبه سرو ياست. دسترس يسازمان يارتباطات اختصاص يراب وميميفر يشبکه اجتماع سيک سروي Yammerيامر يا  3
را  امري کروسافتيما 3103سازمان ملحق شوند. در سال  يبه شبکه اجتماع تواننديسازمان را دارند م ينترنتيشده در دامنه ا دييتا کيکه پست الکترون يتنها کاربران نيبنابرا

 کرد. يداريدلار خر ارديليم 0.3به مبلغ 
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با آوت  کپارچهيپروژه ) يزيربرنامه هاي مختلف نظيرکارگروه يمکارهامکانات  نتيرپويش :هاکارگروه يمکاره

 سايت تحت عنوان يها را در قالب مفهمومپروژهبا مرتبط  هاليفا يسازرهيذخ (،پراجکت کروسافتيلوک و ما
  در خود دارد. ها راها قابليت ديگر براي همکاري کارگروهو ده Team Site کارگروه يا

موجود در مجموعه ) OneDrive for Business نرم افزار نتيرپويش :(ي)ابر شخص ليفا يزبانيم خدمات

 از طريقافراد  ياطلاعات و اسناد شخص 1يساز مهمگاو  رهيامکان ذخ نرم افزار. در اين دنماييم يزبانيرا م (آفيس
 .باشدميسر مي يخصوص اي يعموم 2ياشتراک گذاربه 

ر دتا  دهديم سانينوامکان را به برنامه نيا نتيرپويش يريپذتوسعهويژگي  :تحت وب يسفارش يهابرنامه

ها آن د ونمو جاديا يماتيتنظ توانيها مبرنامه نيادر د. نماين جاديتحت وب ا يسفارش يهارنامهب نتيرپويبستر ش
ن ياز چند يا)مجموعه 3نتيرپويش مجموعه ايوب برنامه کاربردي تحت  ،هاتيسامجموعه  ت،يرا در سطح سا

 د.نمو رفعالي( فعال/غنتيرپويسرور ش

 ساختار محتواي شيرپوينت  

  باشد:زير مي شيرپوينت به شرح ساختار محتواي

توانند با مراجعه کارکنان مي .باشديکپارچه مي ايجاد يک درگاه سازماني يا پورتال شيرپوينتکاربرد مشترک ديگر 
 بپردازند. اين کاربرد با محتواهاي سازمان و ... وجوجست ،مميزي، تکميل ،به ذخيره سازي، مطالعه هااين درگاهبه 

 شود.يا يک اينترانت شناخته مي الکترونيکي مديريت محتواعنوان سامانه 

 توانيم اين ويژگياز باشد. ا ميرا دار هاصفحات در داخل مرورگر شيرايو و جاديا تيقابل نتيرپويش: صفحات

بر  فزوناصفحات  نيد. انمواستفاده  نتيرپويش يطيبه امکانات مح يدسترس اي انارائه اطلاعات به کاربر يبرا
 ينتيرپوي. در داخل صفحات شدداشته باشن زيو جدول و ...( ن ريو تصو وندي)شامل پ HTMLمتن  تواننديان، معنو

 يهاارشزگ جاديانتشار صفحات به منظور ا يکار جريانافزود. امکان فعال کردن  زيرا ن 4يوباجزاي  توانيم
ات به صفح يبر رو يگرگارشن يسازفعال نيو همچن يينها تأييدپس از ها آن از صفحات و انتشار سينوشيپ

 فراهم است. نتيرپويصفحات ش يبرا زين هاشيرايو خچهيتار يمنظور نگهدار

)که تحت  اجزاي وبي و اجزاي کاربردي :App Partsاجزاي کاربردي يا و  Web Partsي يا وباجزاي 

 توانندياجزا م نيه صفحات اضافه کرد. ارا بها آن توانيهستند که م يي( اجزاشونديعنوان پورتلت هم شناخته م
 زين ياتمياطلاعات، تنظ شيعلاوه بر نما يوبجزء دهند. هر  شيرا نما گريد يهانرم افزار اي نتيرپوياز ش ياطلاعات
 ماتي، تنظهر کاربر ايد نهمه کاربران به اشتراک گذاشته شو نيب ندنتوايمشان بسته به نوع مات،يتنظ نيدارد. ا

                                                           
1 Synchronization 
2 Sharing 
3 SharePoint Farm 
4 Web Part 
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 يسفارش اجزاي وبي توانيم زين يسينوبرنامه با ، اماپارت داردوب يتعداد نتيرپويش د را داشته باشد.خو يسفارش
 به آن افزود.

 رهيها را ذخو پوشه هاليفا نت،يرپويکتابخانه ش کيهاي کاربردي: برنامهها، محتوا و کتابخانه ها،1ليست

 في. انواع محتوا تعاردهديم شيو نما رهيرا ذخ ياطلاعات يرکوردها ،ينتيرپويش ليست. دهديم شيو نما نموده
، به هاقرار ملاقات اي ادمثل افر هااز انواع محتوابرخي هستند.  نتيرپويشدن در ش رهيقابل ذخ ياطلاعات يرکوردها

 .دندهيم اجکت راپر کروسافتيما ايآوت لوک  کروسافتيبا ما سازيهمگام رينظ ياستفاده از امکانات تيقابل هاليست
 افتندينام  رييتغ Apps ها يابرنامه کاربردي يا اپ ها بهو کتابخانه هاليستصفحات، برخي در  3109 نتيرپويش در

 برگشت داده شد. ليست و کتابخانهبه  دوبارهها آن نام 3102 نتيرپوياما در ش

 هاتيرسايانواع محتوا و ز مات،يتنظ ها،و کتابخانه هاليستاز صفحات،  يامجموعه نتيرپويش تيسا کي: هاتيسا

و  يخال تيسا ،يکيو تيسا ،کارگروه يهمکار تيعبارتند از: سا نتيرپويدر ش هاتياز قالب سابرخي . باشدمي
 .انتشار تيسا

 شيرپوينت   يسفارشي سازو  ماتيتنظ

  باشد:زير مي شيرپوينت به شرح يسفارشي سازو  ماتيتنظ

 . بر حسبدهديآن را به کاربر م ياغلب اجزا ميامکان تنظ نت،يرپويب شتحت و ظاهر: تحت وب ماتيتنظ

 :رديمورد استفاده قرار گ توانديم ريز ماتيتنظ يبرا نتيرپويظاهر تحت وب ش د،يکه دار يسطح دسترس

حذف کردن  اضافه و اي يتيامن ماتيدر تنظ راتييتغ ت،يحذف سا اي جاديا ت،يساختار محتوا، ساختار سا رييتغ .0
 هاپا

 يکپارچگي يسازفعال ،يسفارش يهايطراح اي 3هاپوسته 2بارگذاريامکانات محصول،  يسازرفعاليغ اي فعال .3
 سيمحصولات آف ريبا سا

، وجوجست يهانهيگز ماتي، تنظ4فراداده تيريساده، مشاهده آمار استفاده، مد يکارهاي جريان ميتنظ .9
 اهيکپارچگي ميو تنظ هايسازسفارشي بارگذاري

و  HTMLفحات ص شيرايو شرفتهيپ يهاتياست که قابل ينرم افزار نر،يزايد نتيرپويش: نريزايد نتيرپويش

ASPX ه داده توسع گريد نرم افزار ني. اکنديفراهم م نتيرپويشرا در  هاي کاريجريان شيرايو تيبه همراه قابل
 .منتشر شد 3109نسخه آن در سال  نيو آخر شودينم

                                                           
1 List 
2 Upload 
3 Themes 
4 Meta Data 
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 ايو  شونديم ميتنظ PowerShellتوسط  ايسرور  نتيرپويو امکانات ش هايژگيو: يمرکز تيريو مد پاورشل

مجموعه  ماتيمعمولا تنظکه  Central Administration يا يمرکز تيريتحت وب به نام مد طيمح کيتوسط 
 Web Appsيا ب وهاي کاربردي تحت برنامه ماتيتنظ اي، پروفايل کاربران، وجوجست ماتيمانند تنظ نتيرپويش

 .شوديانجام م يمرکز تيريدر بخش مد

 تيمختلف که از احراز هو يخارج يهابرنامه توانيم نتيرپويش« اپ»استفاده از مدل  با: يسفارش توسعه

 زبانيدهنده اپ مهارائ ايشوند  يزبانيم نتيرپويدر داخل خود ش تواننديها مکرد. اپ جاديا کنندياستفاده م نتيرپويش
، ASP.NET ،PHP مختلف از جمله يهايوربا فنا تواننديم نت،يرپويشده در خارج از ش يزبانيم يهاباشد. اپآن 

Node.JS .توسعه داده شوند  

اده با استف نينت ارائه شده و همچنو دات تيجاوااسکرپ يکه برا نتيرپويش Client Object Modelاستفاده از  با
 توانيمختلف م يهااز برنامه ،قرار گرفته اريدر اخت SOAPو  RESTکه در قالب  API يا رنرم افزا يسينواز رابط برنامه

با  نتيپوريخارج از ش يسفارش يهابرنامهطريق از  تواننديشده م تيکاربران احراز هو متصل شد و نتيرپويبه ش
مجوز  يرا کاربران دارا نتيرپويش Sandbox يا يجعبه شن يهاافزونه کار کنند. نتيرپوياطلاعات و امکانات ش

را  هاآن مصرف منابع زانيمحدود است و م يتيها از نظر امنافزونه نيکنند. حوزه عملکرد ا بارگذاري تواننديم
هستند  يازسفارشي س اها تنهافزونه نيمعمولا ا ،درون سازماني وهيبه ش نتيرپويکنترل کرد. در استقرار ش توانيم

 اعمال کرد. توانيکه م

 باشد:شيرپونيت به شرح زير مي سرور يمعمار

کرد.  عيصدها سرور توز يآن را بر رو اينصب کرد  سينوبرنامه کي وتريکامپ يبر رو توانيسرور را م نتيرپويش
 افزار نرمتوسعه  تيکه بر اساس ک ييهانرم افزار نياست. همچن ريز يهادر قالب حوزه نتيرپويسرور ش يمعمار

و  يسازعالنصب و ف رياز سطوح ز يکيدر  توانيم زينرا  کننديکار م نتيرپويو با اطلاعات ش ديتول نتيرپويش
 کرد. ميتنظ

 ياز سرورها يگروه منطق کي SharePoint Farm يا نتيرپويش مجموعه کي :نتيرپويش Farmمجموعه يا 

 يول دکنيورت مستقل کار ممعمولا به ص مجموعه کي. گذارنديرا به اشتراک م خود است که منابع نتيرپويش
ک بان مجموعهاشتراک فراهم کند. هر  يگريد مجموعه يبرا اي دهش گريد مجموعه کي اتيعملشريک  توانديم
 پاورشل اي ،Central Administration يا يمرکز تيريمد قيمنحصر به خود را دارد که از طر ماتيتنظ يطلاعاتا

 .کرد تيريآن را مد توانيم PowerShellيا 

وب  ياز تعداد نتيرپويش مجموعه هر :Web Appsيا يا وب اپليکيشن هاي کاربردي تحت وب برنامه

را به خود  IIS يا Internet Information Server پورت در کي شنيکيشده است. هر وب اپل ليتشک شنيکياپل
در  نتيرپويش مجموعه ياصل ي. محتواشوديانجام م IIS ماتيتنظ قيآن از طر ماتيتنظبرخي و  دهدياختصاص م

 .شوديم رهيذخ هاشنيکيداخل وب اپل يهاتيسا



 SharePoint & Project Server 2016 / 90مرجع کاربردي 

 

 

 ينتيرپويش يهاتياز سا يگروه سلسله مراتب کي Site Collections يا هاتيسا مجموعه: هاتيسا مجموعه

 دتوانيم تيمجموعه سا کيداشته باشد.  تيمجموعه سا کي کمدست ديبا نتيرپويدر ش شنيکيهستند. هر وب اپل
 گريد تيمجموعه سا ياطلاعات انکبه صورت اشتراک از ب اي را دارا باشد شنيکيمجزا داخل وب اپل يبانک اطلاعات

  استفاده کند. شنيکيدر همان وب اپل

هاي اي را براي توسعه دانش و ايجاد حکمت در سازمانهاي مختلف علمي و عملي، انبارهها در زمينهکاربرد پورتال
به دانش عملي، ها آن ي اطلاعات و تبديلجمع آورهاي ناشي از آورند که در نتيجه آن، فرصتيامروزي فراهم م

گردند. امکان دسترسي مؤثر و سريع به تاريخچه و اطلاعات مورد نياز و با ها ميساز رشد حکمت در سازمانزمينه
 سازي و پشتيبانيم تصمي ل مهمي متقاضيان آن، يکي از عوامارزش علمي و عملي در زمان و مکان مناسب برا

 باشد. ميها آن ها در رسيدن به اهداف راهبرديسازمان

 چيست؟ Ribbonنوار يا 

اند، در نسخ قديمي در منوهاي لازم گنجانده شده بودند بوده Microsoft Officeهاي عملياتي که جزئي از محصول
ارها براي نمايش منوها و کليدهاي مختلف جهت انجام امور ند. از نويد بايد از طريق نوارها انجام گيرکه در نسخ جد

تا به راحتي عمليات مورد نياز خود را  بدانيمگردد. خيلي مهم است که نحوه کار نوارها را ي استفاده مينرم افزار
 Authors and Contentانجام دهيم. در طي فصول اين کتاب خيلي از عمليات موجود در نوارهاي مختلف، مانند 

Management، Site Management شوند. توضيح داده مي 

 سايت و اجزاي شيرپوينت

هاي نمونه موجود شود، با سايتنيز گفته مي Websها آن مواقع بهبرخي که در  SharePointهاي ساختار سايت
يک محل براي بيشتر از  SharePointهاي دارد. سايت تفاوت زياديباشند داراي صفحه مي تنهادر اينترنت که 

ي نگهدارها و ... را در خود ها، زيرسايتها، کتابخانهليستمحلي است که  SharePointباشند، ها ميصفحه
در يک پورتال سازماني ممکن است يک سايت اصلي وجود داشته باشد که در هنگام رجوع، افراد آن را  نمايد.مي

ن پورتال ممکن است زيرسايتي را با عنوان منابع انساني در (. ايRoot Siteمشاهده خواهند نمود )سايت ريشه يا 
نمايد. اين دو سايت با ي مينگهدارموريت و ... را در خود أهاي مرخصي، درخواست مخود داشته باشد که کاربرگ

هاي ز ويژگيابرخي سايتي از سايت اصلي است و ممکن است د زيرا که سايت منابع انساني زيرباشنهم مرتبط مي
لا باشند مثوجود در پورتال را با هم به اشتراک بگذارند )مانند امنيت، منوها و ...(. اما داراي محتوايي جدا از هم ميم

 (.3و  0-0باشند )شکل هاي متفاوت ميليستها و ها، کتابخانهداراي صفحه
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 1-1شکل 

 
 2-1شکل 

ن طور که از اسم آن مشخص است، مجموعه باشد. همامي 1عضوي از يک مجموعه سايت SharePointهر سايت 
باشد. هر مجموعه سايت داراي سايت منفردي به عنوان ريشه يا اصلي هاي مختلف ميسايت کلکسيوني از سايت

ه در هايي است کتوانند در زير اين سايت اصلي ايجاد گردند. مجموعه سايت داراي صفتها ميبوده و ساير سايت
 سطل بازيافت و ... . ، حذف موارد ازوجوجستهاي ه مشترک است مثلا تنظيمهاي مجموعتمامي زيرسايت

 ها در شيرپوينت عبارتند از:انواع کلي سايت

 Collaboration site templatesيا  الگوهاي سايت همکاري .3

از اين سايت براي ايجاد، سازماندهي و مشارکت سريع اطلاعات : Team Siteيا  سايت کارگروه .0،0

 ،Shared documents ،Announcementsشود. اين سايت حاوي وه يا پروژه استفاده ميبراي کارگر
Calendars ،Links ،Tasks ،Discussion Board ايجاد، بوده و به عنوان محيطي منفرد براي 
  .(9-0)شکل  رودکار ميه ها بمشارکت محتوا و سازماندهي،

ها، هاي شرکت يا ارسال ايدهن سريع اطلاعيه: از اين سايت براي اعلاBlog Siteيا  سايت بلاگ .0،3

ها Commentها، Postنقطه نظرات و تجربيات در سازمان يا کارگروه استفاده نماييد. اين سايت شامل 
هاي Postها و ويرايش يا حذف Postباشد. ابزار بلاگ امکان تأييد يا رد ها يا همان پيوندها ميLinkو 

ها يا همان هشدارهاي آن را دريافت نماييد Alertتوانيد ني بلاگ، شما ميروزرسادهد. با بهقديمي را مي
 (.4-0)شکل 

                                                           
1 Site Collection 
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 3-1شکل 

 
 4-1شکل 

نمايد. اين : اين سايت راه آساني را براي مديريت پروژه فراهم ميProject Siteيا  سايت پروژه .0،9

يا جز وبي خلاصه  هاي همکاري مشابهي مانند سايت کارگروه داشته و شامل وب پارتسايت ويژگي
پيش فرض سايت متصل است.  Task Listوظايف يا  ليستباشد که مي Project Summeryپروژه يا 

وند. شگردند به طور خودکار در خلاصه پروژه نمايش داده ميوظايف اضافه مي ليستوظايفي که به 
 project’s tasks visual timeline ،Project taskتوان از هاي اين سايت ميبراي ديگر ويژگي

schedule ،Relevant project documents Library ،Project notebook ،team events 

shared calendar خط از طريقو توانايي اتصال بر Project Professional  وProject Server 

 (.۳-0نام برد )شکل  Project Onlineو  2016
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 5-1شکل 

: از سايت اجتماعات به عنوان محلي براي مورد بحث قرار Community Siteيا  اتسايت اجتماع .0،4

توان استفاده نمود. فوايد فراواني از طريق رايانامه، پيام رساني دادن موارد مشترک بين اعضاي سايت مي
گردد هاي ارتباطي ديگر توسط اين سايت ارائه مييا ساير روش Instant messagingسريع يا همان 

 سوابق مباحث کامل حفظاعضاي اجتماع،  همهبودن تمامي محتواي سايت براي : در دسترس همچون
مايند، ن وجوجستها را ند تمامي پستبتوانيي که اعضا وجوجست، شرکت يهادستورالعمل با نطبقم

 (.2-0ها )شکل ليستها، نگهداري سايت از طريق بندي محتوا براي بهبود کشف و نگهداري آنطبقه

 
 6-1شکل 

 Enterprise site templatesيا  وهاي سايت سازمانيالگ .6

از اين الگوي  ،: براي مديريت تعداد زيادي از اسنادDocument Center Siteيا  داسناسايت مرکز  .3،0

ا استفاده ليف يا بايگاني محتواهأتوانيد به عنوان محيطي براي تسايت استفاده نماييد. از اين سايت مي
نموده و  CheckOutيا  CheckInها را توانند متناوبا فايلربران مي، کاتأليفنماييد. در محيط 
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توانيد مي Versioningگري يا ها ايجاد نمايند. با استفاده از نگارشاي را براي اين فايلساختارهاي پوشه
، چرخه Workflowهاي مختلف يک سند را نگهداري نموده و با استفاده از جريان کاري يا نگارش

ت و بارگذاري يؤامکان ر تنهاوجود نداشته و  تأليفرا کنترل کنيد. اما در بايگاني اسناد امکان  حيات سند
 Knowledgeاسناد توسط کاربران وجود دارد. در اين نوع سايت نوعي بايگاني با عنوان  Uploadيا 

Base Archives ها 01موده و تا يک نگارش واحد از اسناد را ذخيره ن تنهاتوانيد ايجاد نماييد که مي
 (. 2-0گردد )شکل ميليون فايل را شامل مي

 
 7-1شکل 

: از اين الگوي سايت براي سازماندهي، ذخيره و Records Center Siteيا  سايت مرکز سوابق .3،3

مامي ت ،اسناد مالي و حقوقي شرکت استفاده نماييد. مرکز سوابق همچونمديريت سوابق اطلاعاتي 
ي، مميزي، نمايد. نگارشگري سوابق تا مديريت سوابق پشتيباني ميجمع آوراز فرايند مديريت سوابق را 

 (.2-0نمايد )شکل ثرتر سوابق را براي شما محيا ميؤمديريت فراداده و ... امکان مديريت م

 
 8-1شکل 

: از اين سايت براي ذخيره، Business Intelligence (BI) Siteيا  سايت مرکز هوش تجاري .3،9

هاي متوازن استفاده نماييد. اين سايت داراي تجاري و کارت هايرؤيت گزارشکت و مديريت، مشار
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 ستاهايي ها و کتابخانهليستحاوي  و گرداندها متمايز ميهايي است که آن را از ساير سايتويژگي
 PerformancePointاند و به محتواي طراحي شده BIکه به طور خاص براي محتواي هوش تجاري يا 

Servicesهاي نمونه و پيوندها يا ، فايلLink (.3-0هاي مفيدي مجهز است )شکل 

 
 9-1شکل 

: از اين الگوي سايت Search Center (Enterprise or Basic) Siteيا  وجوجستسايت مرکز  .3،4

 )شکل گرددتوسط کاربران استفاده مي وجوجستنتايج رؤيت ي و وجوجستبراي ايجاد راهي جهت 
باشد که توسط مي Site Collectionسطح بالايي در مجموعه سايت يا  وجوجسترکز . سايت م(0-01

 گردد.سرپرست شيرپوينت ايجاد مي

 
 11-1شکل 

 و مديريت براي هاسايت اين: Visio Process Repository Site يا ويزيو فرايند انباره سايت .3،۳

 يتمدير جديد هايويژگي از استفاده نامکا. اندشده گرفته نظر در ويزيو فرايند نمودارهاي مشارکت
 ناي ذخيره و ايجاد براي هاييکتابخانه هاسايت اين در. است فراهم هاسايت گونه اين در Visio فرايند
 توسعه که هاگفتگو و وظايف ،Announcement يا طلاعيها ليست مانند هاييليست و اسناد گونه

 .(00-0)شکل  دارد وجود باشند،مي فرايند مديريت نمودارهاي دهنده

  Publishing site templatesيا  الگوهاي سايت انتشاري .1

هاي سازماني، : از اين الگوي سايت براي ايجاد اينترانتPublishing Siteيا  سايت انتشاري .9،0

هاي عمومي استفاده نماييد. همچنين جهت توسعه و گسترش وب هاي ارتباطي و وب سايتپورتال



 SharePoint & Project Server 2016 / 92مرجع کاربردي 

 

 

هاي انتشاري داراي ويژگي منحصر بفرد رود. سايتسريع صفحات وب نيز به کار مي ها و انتشارسايت
باشند که به صورت خودکار با ايجاد سايت انتشاري ايجاد و انتشار صفحات مي تأييد، تأليففرايند 

 رهاي اسناد و تصاويها و کتابخانهليستها ، گردد و شامل جانمايي صفحات، انواع ستون، وب پارتمي
 باشد. جهت ذخيره سازي محتويات صفحات وب مي

 
 11-1شکل 

هاي : مانند سايتPublishing Site With Workflowيا  سايت انتشاري با جريان کاري .9،3

يا  أييدتاز طريق يک جريان کاري  زمانبنديتوان صفحات وب را با انتشاري بوده با اين تفاوت که مي
Approval Workflow  ايد نممحتوا را خودکار مي تأييدجريان کاري روند بازنگري و منتشر نمود. اين

ابل ق تأييداي پيش از نمايد. هيچ صفحهروز شده را به دقت کنترل ميهو انتشار صفحات جديد يا ب
 نخواهد بود.رؤيت 

. باشدمي سريع معناي به wiki wiki هاوايي مردم زبان : درEnterprise Wikiيا  ويکي سازماني .9،9

زيادي از اطلاعات در  حجم روزرسانيبهگو نوعي سايت انتشاري براي به اشتراک گذاري و اين ال
ي دانشي متمرکز و بزرگي با دو هدف ذخيره و به اشتراک . اگر سازمان شما به انبارهسازمان است

باشد يني ماي از دانش سازماگذاري دانش نياز دارد از اين الگو استفاده نماييد. اين سايت معمولا انباره
  (.03-0که ممکن است مورد استفاده در آينده نباشد )شکل 

اجزا مانند  دهند. اينهاي شيرپوينت را تشکيل مياجزاي مختلفي در شيرپوينت وجود دارند که هسته اصلي سايت
پوينت هاي شيرگيرند. اجزاي موجود در هر نوع از سايتهاي شيرپوينت مورد استفاده قرار ميهايي براي راه حلبلوک

 عبارتند از:

 زيرسايت( هاBlogs, Projects, Communities, Document Center, …) 




